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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 10/2026 08240.007487/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 88

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°® 08240.007487/2026-88)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo servicos especializado de Recepcionistas para o PITRIG - Posto de Interiorizacdo e Triagem da SR
/PF/AM, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. Und. s
Item Especificacao CATSER Medida Qtd | Valor Unitario [Valor Mensal| Valor Anual

Servigco de Recepcionistas para o PITRIG

da SR/PE/AM 8729 Posto 16 R$ 5.974,70 |R$95.595,20|R$ 1.147.142,40

Valor Estimado Anual|R$ 1.147.142,40

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigcos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢ao

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que por atender a uma necessidade publica de forma
permanente, estendendo-se por mais de um exercicio financeiro, sua interrup¢cdo comprometeria diretamente as
atividades da Policia Federal, afetando o funcionamento das areas meio e finalisticas do 6rgdo. Consequentemente, a
descontinuidade do servigco prejudicaria a prestacdo do servico publico e o cumprimento da misséo institucional.
Dessa forma, a vigéncia plurianual é considerada a op¢do mais vantajosa para a Administracdo, conforme
demonstrado no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Prazo de vigéncia
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 (um) ano contados da vigéncia inicial estabelecida no contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.
1.6. Juridicidade da Terceirizagcdo da Méo de Obra

1.6.1. A presente contratacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra encontra amparo legal no Art. 48
da Lei n® 14.133, de 2021, bem como no Art. 3° do Decreto n° 9.507, de 2018, e na Portaria MPDG n.° 443/2018.

1.6.2. Certifica-se que o objeto desta contratacdo como - servico de RECEPCAO - restringe-se a atividades de
natureza acessoria, as quais ndo constituem area de competéncia legal finalistica do 6rgéo e ndo séo consideradas
estratégicas para a sua area de atuacgéo principal.

1.6.3. O servico a ser contratado néo incorrera em terceirizacao irregular, porquanto:

a) Ndo envolve a tomada de decisdo ou o posicionamento institucional do Orgéo, conforme vedacdo do Art. 3°, |, do
Decreto n° 9.507/2018;

b) Nao se relaciona ao poder de policia, de regulacdo, de outorga de servicos publicos ou de aplicacdo de sancao,
conforme vedagéo do Art. 3°, IIl, do Decreto n° 9.507/2018;

c) N&o s&o servigos inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do Orgéo, conforme vedacéo
do Art. 3°, IV, do Decreto n° 9.507/2018;

d) Nao sera estabelecido vinculo de subordinacdo com o funcionario da empresa contratada, cabendo a este a
notificacdo direta apenas para a execucédo das tarefas, conforme Art. 48, lll, da Lei n°® 14.133/2021 c/c o Art. 8° da IN
SEGES/MPDG n.° 5/2017.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000001/2026;

II) Data de publicacdo no PNCP: 13/03/2025;

1) 1d do item no PCA: 108;

IV) Classe/Grupo: 839 - OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS

V) Identificador da Futura Contratacdo: 200382-10/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solug@o encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia e em seus anexos, em
consonéancia com as informacgdes contidas nos Estudos Técnicos Preliminares (apéndice deste Termo). O objeto
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compreende a contratacdo de servicos continuos com dedicacdo exclusiva de mao de obra para a funcdo de
RECEPCIONISTA, visando atender as necessidades do PITRIG - Posto de Interiorizacdo e Triagem da
Superintendéncia Regional de Policia Federal no Amazonas (SR/PF/AM). Nesta contratagcao, esta previsto ainda o
fornecimento de uniformes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos abaixo, que se baseiam no Plano Diretor de Logistica Sustentavel da Policia Federal 2026-2027
e no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis.

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracao.

a.l) os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma
diferenciada, para fins de disponibilizacao a coleta seletiva.

b) otimizar a utilizag&o de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicdo, através das seguintes medidas, dentre
outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservagéo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacbes e
especificacdes determinadas pela ANVISA,;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de agua
tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucao
contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e reducédo de producdo de residuos
sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de desperdicios e polui¢ao;

c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, po¢os cuja agua seja
certificada de ndo contaminacéo por metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros);

d) observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislagao correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucao de servicos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associa¢éo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
sélidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, dentre os
quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composi¢ées chumbo, cAdmio, mercirio e seus compostos devem ser
recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser separados e acondicionados em recipientes
adequados para destinacao especifica;
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g.3) pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinacdo final, ambientalmente
adequada, conforme disciplina normativa vigente.

Indicagao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo, ndo havera indicacdo de marca.

Da vedacéao de utilizacido de marcal/produto na execucao do servigo

4.3. Diante das conclus@es extraidas de processos anteriores, ndo havera vedacédo de marca.
Subcontratacdo

4.4. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.5. Seréa exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execuc¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo
de capitalizacao, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

4.6. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.6.1. A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.6.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a
precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.6.3. A apodlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificac6es referentes a vigéncia do contrato principal
mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.6.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagao ou de aniversario, desde que
mantidas as condi¢8es e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos
de suspensao contratual.

4.6.5. Caso o adjudicatario nao opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizacao.

4.7. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetéria.

4.8. Caso a opcéao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.9. No caso de garantia ha modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.10. Na hipétese de opcao pelo titulo de capitalizagcdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.10.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢cdes gerais e 0
namero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacao foi aprovado pela SUSEP (art. 8°, Ill, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).
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4.11. A garantia assegurarg, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nédo aceitagdo, o pagamento de:

4.11.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacfes
nele previstas;

4.11.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracédo a contratada; e

4.11.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.12. Nos contratos de servigcos continuos com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, a apdlice do seguro-
garantia ou a fianga bancaria deverd ter cobertura para o pagamento direto ao empregado das verbas devidas em
razdo da inadimpléncia do Contratado.

4.12.1 Nos casos referidos no item anterior, 0 pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado
de decisao judicial, sendo suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido.

4.13. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

4.14. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugéo ou o
adimplemento pela Administracao.

4.15. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.16. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacédo que rege a matéria.

4.16.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

4.16.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizagcdo e comunicacgdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular SUSEP n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.17. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaragcdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.17.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observard a regulamentacéo da SUSEP.
4.17.2. A Administracao devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.18. A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execucao do contrato ou apdés a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.18.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de méo de obra, a garantia somente sera
liberada ante a comprovacéo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacao,
sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apés o encerramento da vigéncia contratual,
a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacao que rege a matéria;

4.18.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados
em outra atividade de prestacdo de servi¢os, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho;
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4.18.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigcos contratados, a Administracdo Contratante podera
utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da néo
comprovacao:

(1) do pagamento das respectivas verbas rescisdrias ou
(2) da realocacéo dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos.

4.19. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.20. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.21. A garantia de execuc¢do € independente de eventual garantia do produto ou servigco prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.22. A avaliagao prévia do local de execugado dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8 horas as

16 horas.

4.22.1. Os interessados em realizarem a vistoria deverao encaminhar e-mail para: selog.sram@pf.gov.br ou telefone:
(92) 3655-1505.

4.23. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.24. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responséavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacao da vistoria.

4.25. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.26. A néo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alega¢gbes de desconhecimento das instalages,
dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado
assumir os dnus dos servicos decorrentes.

Outros Requisitos
4.27. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem os seguintes aspectos:
4.27. 1. Perfil Profissional: RECEPCIONISTA

Foco: Hospitalidade, Cordialidade, Atencédo e Sigilo Institucional.

Item Especificacdo Detalhada
Cargo /| CBO Recepcionista (CBO 4221-05)
Escolaridade Nivel Médio Completo

Recepcionam e prestam servicos de apoio a clientes, pacientes, hospedes, visitantes €|

Descrigcao Sumaria .
passageiros

Operacéo de sistemas de cadastro e controle de acesso.
Nocdes de atendimento ao publico e recepgéo institucional.
Conhecimento dos protocolos de seguranga para entrada no 6rgéo.

Competéncias
Profissionais °

Agir com bom senso;
Demonstr4ar capacidade de se antecipar as necessidades dos clientes;
Demonstrar iniciativa;
Demonstrar empatia;
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Demonstrar interesse;

Demonstrar eficiéncia;

Demonstrar senso de organizacao;
Demonstrar autonomia;

Demonstrar paciéncia;

Demonstrar entusiasmo;
Demonstrar respeito matuo;
Demonstrar espirito de equipe;
Demonstrar conhecimentos de informatica;
Demonstrar fluéncia verbal e escrita;
Demonstrar proatividade.

Competéncias Pessoais

. Organizar informacdes a serem prestadas;

. Observar normas internas de seguranca;

Agendar servigos;

. Planejamento cotidiano;

. Recepcionar visitantes e passageiros;

. Responder clamadas telefénicas de visitantes e passageiros;
. Prestar atendimento e apoio

Principais Atividades

N uUA WN R

4.28. A contratacao dos servicos especializados sera regida pelas seguintes condi¢des e exigéncias, aplicaveis aos
postos de trabalho e a gestao contratual:

a) A Contratada devera ser uma empresa especializada e com experiéncia comprovada na administracéo e gestédo de
prestadores de servicos.

b) A alocacao de pessoal devera observar, rigorosamente, as descricdes dos cargos, as atribuicdes e os requisitos de
grau de instrucdo, exigéncias legais, experiéncias, conhecimentos, habilidades e atitudes estabelecidos no presente
Termo de Referéncia.

c) A jornada de trabalho dos empregados sera de 40 (quarenta) horas semanais, cumprida no periodo de segunda-
feira a sexta-feira, no horario compreendido entre 7h e 19h. Excepcionalmente e a critério exclusivo do Contratante, a
jornada poderéa ser realizada aos sabados, domingos e feriados, em estrita observancia as legislacbes e normas
trabalhistas vigentes, mediante compensacgéao posterior.

d) A adocdo do banco de horas nao sera admitida, salvo em casos excepcionais, conforme previstos no item 6 -
Modelo de Gestéo do Contrato.

e) A Contratada devera utilizar um sistema de controle de ponto que possua funcionalidade compativel com a
legislagdo vigente para o registro e a fiscalizagdo do cumprimento da jornada de trabalho. O controle poderd ser
feito via Registrador Eletrénico de Ponto por Programa (REP-P), desde que observadas as diretrizes da Portaria n®
671 do Ministério do Trabalho e Emprego, ou norma que vier a substitui-la.

f) Os empregados deverdo ser disponibilizados na data de inicio da execucdo dos servicos. Esta obrigacdo se
estende a observancia rigorosa dos prazos dispostos neste Termo de Referéncia para a efetivacdo de substituicdes
definitivas ou temporarias.

g) E vedada a participacdo de cooperativas no presente processo licitatério, em consonancia com o Termo de
Conciliacdo firmado entre o Ministério Publico da Unidao (MPU) e a Unido, representada pela Advocacia-Geral da
Unido (AGU), em 5 de junho de 2003.

h) Serdo estabelecidos indicadores de desempenho da Contratada na execucdo dos servigos, por meio do
Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), o qual possibilitara a adequacdo do pagamento devido pelo
Contratante em funcdo da qualidade dos servigos prestados.

i) O enquadramento das categorias profissionais dos empregados devera ser realizado em estrita conformidade com
a Classificacdo Brasileira de Ocupacdes (CBO), aprovada pela Portaria MTP N° 671, de 8 de novembro de 2021,
conforme especificacdes detalhadas no item 4.40. deste Termo de Referéncia.
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i) A Contratada e o Contratante obrigam-se ao cumprimento integral das obrigacGes previstas neste Termo de
Referéncia.

k) Em conformidade com o art. 116 da Lei n°® 14.133/2021, a Contratante podera exigir, antes da realizagcdo de cada
pagamento, a comprovacdo de que o Contratado mantém a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social ou aprendiz, bem como as reservas de cargos estabelecidas em outras
normas especificas, mediante a indicacéo dos empregados que preencherem as referidas vagas.

Reserva de Vagas

4.29. Considerando que se trata de contrato com numero inferior a vinte e cinco colaboradores, a previsdo do
percentual para o emprego de mao de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica sera de 5%
(cinco por cento);

4.29.1. As vagas serdo destinadas as mulheres indicadas pelas unidades responsaveis pela politica publica,
signatérias do acordo de adeséo de que trata o art. 4° do Decreto n° 11.430, de 2023, vedada a exigéncia, pelas
empresas contratadas e pelos 6rgdos contratantes, de apresentacdo, pelas candidatas, de quaisquer outros
documentos para fins de comprovacéo da situagéo de violéncia.

4.29.2. Sempre que houver um desligamento, 0 CONTRATADO devera buscar atender ao percentual minimo de 5%
(cinco por cento) com a nova contratacao.

4.29.3. Se ndo houver mulheres elegiveis em numero suficiente para preencher as vagas reservadas, a empresa
podera contratar livremente.

4.29.4. Para calculo do percentual de vagas reservadas serdo considerados todos os empregados alocados no
contrato, incluindo folguistas e substitutos.

4.29.5. O percentual de mao-de-obra de que trata este item devera ser mantido durante toda a execugao contratual.

4.29.6. A CONTRATADA deve manter o sigilo da condi¢do de violéncia doméstica da profissional que sera alocada
para a prestacdo do servico.

4.30. Excepcionalmente, o percentual no item 4.29 podera deixar de ser observado, caso a CONTRATADA esteja
vinculada por Convencao Coletiva a disposicao do principio do Incentivo a Continuidade.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao
5.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 5 dias Uteis da emissédo da ordem de servi¢o, ou da assinatura do contrato.

5.1.2. A execucdo dos servicos de Recepcdo devera seguir as rotinas, métodos e periodicidades definidos neste
instrumento, com fornecimento integral de uniformes pela Contratada.
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Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:

Servico de Recepcdo PITRIG (Unidade de Atendimento - Manaus/AM )

® PITRIG - Posto de Interiorizacao e Triagem:

Rua Guaporema, n. 39 - Bairro Cidade nova - Zona Norte - Manaus/AM

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario:
Servico de Recepc¢ao: 08h00 a 17h00

5.3.1. Os horarios de trabalho poderado sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da Contratante, que devera
comunicar a Contratada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, com vistas a realizagdo das
adequac0Oes que se fizerem pertinentes.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.2. A execucdo contratual do servico de Recepcado observard rigorosamente as rotinas, métodos e periodicidades
descritos a seguir, garantindo a etiqueta e a higiene indispensaveis ao ambiente de Seguranca Publica:

5.3.2.1. Atendimento ao Publico e Postura Institucional:

* Protocolo de Atendimento: Prestar informacgdes basicas ao publico sobre a localizacdo de setores (Passaporte,
Imigracéo, Delegacias, etc.) de forma cordial, clara e objetiva.

* Triagem e Encaminhamento: Organizar filas e o tempo de espera no sagudo de entrada, evitando
aglomeracdes e garantindo prioridade de atendimento conforme a legislacdo vigente (idosos, gestantes e
PCDs).

* Sigilo Profissional: Manter absoluta discricdo sobre a movimentagéo de servidores, autoridades e custodiados,
bem como sobre informacdes visualizadas durante o exercicio da fungéo.

* |dentificacdo de Necessidades: Atender o migrante estrangeiro, promovendo e facilitando as informagfes
para entrada e documentos com validag&o no pais.

5.3.2.2. Passagem de Turno e Relatérios (Periodicidade Diaria):

* Livro de Ocorréncias: Registrar em livro proprio (fisico ou digital) todas as intercorréncias do turno, como falhas
em sistemas de acesso ou qualquer situagao atipica.

* Limpeza do Posto: Manter a bancada de atendimento e a area da portaria limpas e organizadas para o turno
subsequente.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1. Para a isonomia da apresentacdo e do julgamento das propostas e lances, todos os participantes poderéo cotar
precos com base nas seguintes Convencéao Coletiva da Categoria:

®* Convencado CCT 2026 - SEEACEAM (Recepcionistas): AM000038/2026, MR076105/2025.

5.4.2. Nas propostas e planilhas de custos devem constar as aliquotas da Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita
Bruta (CPRB) e Contribuicdo Previdenciaria Patronal (CPP) vigentes até a data final para apresentacdo das
propostas, conforme estabelecido no edital. A utilizagdo de aliquotas médias ou proje¢des futuras é inadequada,
devendo-se adotar exclusivamente os percentuais legalmente aplicaveis no periodo de referéncia.

5.4.3. O dimensionamento da proposta devera considerar todas as obrigacfes estipuladas no edital e anexos;

5.4.4. A contratada estd obrigada a observar, tanto na formulacdo da proposta quanto na execucado contratual, as
exigéncias constantes de Acordos/Convencgdes Coletivas de Trabalho locais;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 70
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



5.4.5. Devera ser computado, no valor global da sua proposta todos os custos diretos e indiretos, de servicos, pecas e
insumos necessarios a perfeita e completa consecucao do objeto.

5.4.6. Observar que o item deste Termo de Referéncia que contempla as descrigfes, caracteristicas e exigéncias
do posto, e o Anexo | - Instrumento de Medicao de Resultados (IMR), define os niveis esperados de qualidade da
prestacdo do servico e respectivas adequacdes de pagamento.

5.4.7. A medicdo mensal dos servicos, nos itens referentes a transporte e alimentagdo, ou quaisquer outros
calculados por dias trabalhados, considerard apenas os dias efetivamente laborados. O quantitativo estimado lan¢cado
na proposta tem carater meramente estimativo.

5.4.8. Em caso de ndo cobertura do posto de trabalho a empresa estara sujeita ao desconto referente ao dia do
posto, calculado da seguinte forma:

® Base de calculo;: CUSTO MENSAL DO POSTO / 30 dias = DIA DO POSTO
® Desconto: DIA DO POSTO x n° de dias descobertos

Especificacao da Garantia do Servico

5.14. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.15. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade
a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as estac¢des climéaticas do ano, sem
gualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.15.1. O uniforme devera compreender as seguintes peg¢as do vestuario:

TABELA (A) - RECEPCIONISTA
Item Descricdo Cor Periodicidade Qtd entregue por vez
1 Camisa polo manga curta preta semestral 3
2 Calca/saia em sarja com bolso frente e costa preta semestral 2
Meia social masculina/feminina, cano médio,
3 - S preta semestral 3
material seda ou microfibra
4 Cinto social em couro PU, néo elastico preto semestral 1
Sapato social, solado em borracha, palmilha
5 antibacteriana, leve e confortavel e resistente: preto semestral 1
borracha antiderrapante.

5.15.1.1. A Contratada devera fornece 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucao do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s comunicacdo escrita do contratante, sempre que nao atendam as
condi¢cdes minimas de apresentacao;

5.15.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os parametros minimos
constantes do Modelo de referéncia de Qualidade dos Produtos.

5.15.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

5.15.4. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cOpia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

5.16. N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

Da necessidade de pesquisa individual e social

5.17. Os colaboradores a serem alocados no contrato serdo submetidos a uma pesquisa individual e social, nos
termos da Instrucdo Normativa n°® 175-DG/PF, de 24 de agosto de 2020 (ANEXO II), que exige a apresentacdo dos
seguintes documentos, no minimo:
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a) Ficha cadastral preenchida manualmente.

b) Curriculo atualizado em formato PDF pesquisavel.

c) Certiddo de Antecedentes Criminais emitida pela Policia Federal.
d) Certiddo de Quitacao Eleitoral emitida pela Justica Eleitoral.

e) Certiddo Negativa emitida pela Justica Federal.

f) Certiddo Negativa dos locais onde residiu nos ultimos cinco anos, emitida pela respectiva Justica Estadual ou pelo
Tribunal de Justica do Estado do Amazonas.

5.17.1. A documentacdo acima podera sofrer alteracdes por determinacdo da Diretoria responsavel em realizar os
procedimentos de seguranga institucional da Policia Federal;

5.17.2. A contratante podera solicitar a qualquer tempo outros documentos necessarios para a comprovagdo de
dados ou esclarecimento de fatos envolvendo o candidato.

5.17.3. A contratada devera, sempre que possivel, informar previamente o(s) home(s) do funcionario utilizado como
cobertura a fim de manter a pesquisa individual e social atualizada evitando-se a interrupgéo dos servigos.

5.17.4. Em caso nédo previstos previamente, a necessidade de substituicdo de algum funcionario devera ser informada
pela contratada em até 1 (uma) hora apés o inicio do expediente, ou apds 1 (uma) hora do conhecimento do fato.

5.17.5. As orientagdes acima também se aplicam para as ocorréncias de férias, que deverdo ser comunicada a
contratante com um prazo minimo de 15 (quinze) dias 0 nome do substituto.

5.17.6. Nenhum prestador de servico da contratada podera desenvolver suas atividades nas dependéncia da
Contratada sem a realizacdo dos procedimento de seguranca institucional.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim, mediante confirmacdo de
recebimento.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢Bes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execucéo do objeto Contratado.
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6.6.1. O preposto ndo podera ser desighado entre os funcionarios alocados no contrato, em razdo da
incompatibilidade operacional do servigo.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. A fiscalizac@o técnica dos contratos deve avaliar mensalmente através do Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |, desse Termo de Referéncia, para afericdo da qualidade da prestacao
dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.16.1.1. Nos dois primeiros meses de execucdo do contrato ndo havera glosas em razdo das avaliacbes
advindas do Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR). Avaliacdo nesses dois meses serdo realizadas a titulo de
adverténcia para que a Contratada possa realizar os devidos ajustes em relagcdo a execucao do servigo contratado.

6.16.2. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisoério, o fiscal técnico designado deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a
contratada a corre¢éo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.16.3. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execugdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

6.16.4. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

6.16.5. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade,
gue podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.16.6. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servico em relagdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
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6.16.7. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos por
ela realizada.

6.16.8. O fiscal técnico podera realizar a avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

6.16.9. A conformidade do material/técnica/equipamento, quando for o caso, a ser utilizado na execugao dos servigcos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017).

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Regime Excepcional e Limitado de Compensacao de Auséncias

6.19. Embora o regime de contratacdo do servico Recepcao exija a dedicacdo exclusiva de méo de obra, a natureza
essencial e a demanda ininterrupta das atividades exigem, também, a reposi¢do imediata do prestador de servico em
caso de qualquer auséncia. Essa medida é fundamental para a continuidade e o bom andamento do objeto contratual.

6.19.1.Em decorréncia do disposto no Art. 5° inciso Il da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81/2024, fica
estabelecido que ndo serd adotado o regime de compensacéo de jornada de trabalho diferida (Banco de Horas), uma
vez que a auséncia do prestador de servico demanda, por regra, o acionamento de substituto pela Contratada, o que
deve ser feito no tempo previsto de até 2 (duas) horas.

16.19.2. Excepcionalmente, e somente por expresso interesse da Administracdo Publica (Contratante), a
compensacgdo de jornada sera permitida nos seguintes casos especificos, em consonancia com as hipéteses e
procedimentos da IN n°® 81/2024:

6.19.2.1. A compensacao sera permitida na hipétese de diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de
trabalho, conforme Art. 2°, inciso | da IN n° 81/2024, aplicando-se, inclusive, para o Recesso de Final de Ano quando
este for aprovado pela Administragéo.

a) O Gestor do Contrato avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaborar escalas de revezamento (Art. 11 da IN
n° 81/2024).

b) Os trabalhadores interessados em usufruir do recesso deverdo manifestar seu interesse, e a compensacao total de
horas devera ser cumprida até o més subsequente ao do recesso (Art. 16 da IN n°® 81/2024).

¢) As auséncias por recesso nhdo compensadas integralmente no prazo serdo objeto de glosa no pagamento da fatura
(desconto do pagamento do dia), conforme Art. 18, inciso IV da IN n°® 81/2024, além dos descontos de beneficios
previstos em lei ou CCT, como Vale-Transporte e Vale-Alimentagao, nos termos dos Arts. 9° e 10 da IN.

6.19.2.2. A compensacgdo sera permitida na hipétese de acumulo de horas extras, desde que a realizagdo destas
horas extras tenha sido previamente autorizada expressamente pelo fiscalizacdo do contrato em razdo de interesse
exclusivo da Administracao.

a) A compensacao devera ocorrer, preferencialmente, dentro do mesmo més da auséncia (Art. 24 da IN n°® 81/2024).

b) Se ndo houver tempo habil, o saldo podera ser remanejado para o0 més imediatamente subsequente, sendo vedado
0 remanejamento para periodo posterior a este (81° e §2° do Art. 24 da IN n°® 81/2024).

c) O total de horas acumuladas para compensacao esta limitado a um acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria
do trabalhador, ndo podendo a jornada diaria maxima ultrapassar 10 (dez) horas (Art. 6° da IN n°® 81/2024).
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d) As horas extras ndo compensadas nos prazos e limites estabelecidos deverdo ser pagas como horas extras pela
Contratada, conforme a legislacéo trabalhista vigente e a CCT da categoria.

6.20.0 controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informagéo
consolidada sobre compensacéao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22.Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacéo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham
a ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou 0 acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio
esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Na hipdtese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razdo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferird se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.25. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.26. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes informages:
6.26.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.26.2.se o0 recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacao nao
tenha sido concluida;

6.26.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacéo tenha sido concluida; ou

6.26.4. se ha saldo em aberto, com sugestéo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao nao tenha sido
concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

Fiscalizacdo Administrativa

6.27. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.28. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.29. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.30. Na fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

6.30.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.30.1.1. no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

6.30.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho,
nameros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indica¢do dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;
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6.30.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos
pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.30.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarédo 0s servigos; e

6.30.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servi¢cos ao setor responsavel pela fiscalizagéo
do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.30.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.30.1.2.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio
ou sede do Contratado;

6.30.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.30.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.30.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.30.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo Contratante;

6.30.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servi¢cos, em que conste como
tomador a parte contratante;

6.30.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou, ainda,
guando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.30.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo, entre outros), a
gue estiver obrigada por forca de lei ou de Convencado ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos e de qualquer empregado;

6.30.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei
ou pelo contrato; e

6.30.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel com o nimero
de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

6.30.1.4. entrega de copia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apés o
ultimo més de prestacéo dos servigcos, no prazo definido no contrato:

6.30.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.30.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisfes contratuais;

6.30.1.4.3. extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.30.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.31. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item acima
deverao ser apresentados.

6.32. A Administracéo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.33. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
guitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocéo de providéncias
voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacao de servigos
contratados.
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6.34. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.35. Para fins de comprovacao da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacao, dentre
outros.

6.36. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.37. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacfes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagéo
gue rege as respectivas organizacoes.

6.38. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obriga¢des sociais trabalhistas poderédo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracao.

6.39. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigGes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.40. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.41. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des.

6.42. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.43. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reter4 o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.44. Nao havendo quitacdo das obrigacbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera
efetuar o pagamento das obriga¢cfes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato.

6.45. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar
0 pagamento das verbas mencionadas.

6.46. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
guaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.47. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacéo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes & méo de obra alocada
em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.48. O Contratado é responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.49. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragcdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.50. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢ca da Instrucdo Normativa SEGES
/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.51. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.52. A fiscalizagdo administrativa verificard a possibilidade de compensacéo de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipéteses:

6.52.1. diminuicdo excepcional e temporéaria da demanda de trabalho na unidade de execuc¢éo, inclusive na hipétese
de recesso de final de ano, quando houver; e

6.52.2. necessidade excepcional de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.53. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.53.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.53.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.54. A compensacéao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do responsavel
pela unidade de execucao.

6.55. A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacao das férias dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época
de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

6.56. A programacéao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao término
do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

6.57. A contratada podera solicitar reuniao com a fiscalizacdo contratual, antes da definicdo da programacéo da
fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacdo de servico estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.58. O planejamento sera formalizado por meio do relatério de programacdo de férias, no qual sera informada a
época de fruicéo de férias de cada colaborador terceirizado.

6.59. O relatério de programacéo das férias contera a relacdo dos colaboradores terceirizados alocados no contrato,
cargo ou funcéo, data de admisséo e alocac¢é@o no posto e informacdes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e
fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam programadas, bem como o
parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.60. A contratada deverd enviar a fiscalizac@o administrativa:

6.60.1. até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execucao contratual, o relatério de programacéo
das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°
213, de 2025;

6.60.2. em até 5 dias Uteis apds a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concessao de férias, conforme o
art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.61. O planejamento e a programacdao deverdo garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia contratual
permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT, de modo a
mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI
n° 213, de 2025.

6.62. ApOs a programacédo das férias, eventuais alteracdes deverdao ser comunicadas a fiscalizagdo administrativa
com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante justificativa, indicando-se,
para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo anico do art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de
2025.
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Gestor do Contrato
6.63. Cabe ao gestor do contrato:

6.63.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.63.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.63.3. acompanhar a manutencéo das condi¢c6es de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.63.4. emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.63.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.63.6. elaborar relatério final com informa¢cdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.63.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.63.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.63.8.1. as denulncias de discriminacgéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do
Decreto n.° 12.174/2024;

6.63.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obriga¢fes trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idoneo.

6.64. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de
ano, o gestor avaliar4 a conveniéncia e oportunidade de elaboracédo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo |, deste Termo de Referéncia, para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios previstos no Anexo |
- do Termo de Referéncia.

7.4.1. Nos 02 (dois) primeiros meses de execuc¢do do contrato, os indices do IMR né&o serdo considerados para fins de
faturamento, em razao dos ajustes iniciais da execucao, salvo hipétese de descumprimento relevante.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dias) dias uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.5.1. Nao se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisério a cada final de més
da prestacao dos servicos.

7.6. O prazo para recebimento provisoério serd contado do recebimento da documentacdo completa necessaria para a
comprovacao da prestacdo dos servicos do més de referéncia, que deve ser remetida pela Contratada aos fiscais
técnico e administrativo, mediante confirmagdo de recebimento.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigac@es trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.
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7.16. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios
e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.17.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

II) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.
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7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagdo exigidas;

7.26.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacado/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.34. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aqguele regime. No entanto, o
pagamento ficarda condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
7.37. A presente contratacdo NAO permite a antecipacgéo de pagamento.

Reoneracao gradual da folha de pagamento
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7.38. A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n°
14.133, de 2021, apds efetiva majoracao das aliquotas, conforme regime de transi¢éo previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacdo dada pela Lei n° 14.973, de 2024.

7.38.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n® 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a vigéncia
do contrato e antes de eventual prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.38.2. A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovagéo da
variacao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos.

Repactuacao

7.39. Os precos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econdémico-financeiro, apés o
interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.40. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

7.40.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de
inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.40.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacao da proposta.

7.41. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da
Ultima repactuacéo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

7.41.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente
daquela apostilada.

7.42. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servicos.

7.43. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos contratuais
decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.44. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.45. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convencgdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigacfes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracéo
Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelegcam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.46. Quando a repactuacdao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuard a comprovacéo da
variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, acompanhada da apresentagdo do novo
acordo, convencao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.46.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencédo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.

7.46.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugéo contratual, caso o Acordo,
Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente do Acordo,
Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos custos
unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.
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7.46.3. A correcdo dos valores minimos de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, serd realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencédo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo, Convencgéo
Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

7.46.4. A repactuacédo serd realizada com base na apuracdo da diferenca percentual entre os valores previstos no
Acordo, Convencédo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e 0 que entrou em vigor quando inexistir clausula de
previsao de reajuste percentual no Acordo, Convencgéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada
esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.46.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencgao Coletiva
de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de
remuneracgéo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores
estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.46.6. A repactuacdo dos demais custos relativos a méo de obra, que nao estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administracdo, terd como base o acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual
a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacéo).

7.47. Quando a repactuacédo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA - indice de Precos ao Consumidor
Amplo, com base na seguinte féormula[A21] :

R=V ({-1°9/1I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacado da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.48. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.49. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

7.51. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacéo decorrente da variacdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados
aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacgao.

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacdes futuras.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 23 de 70
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.55. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuacao deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo
ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.57. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencéo ou dissidio
coletivo da categoria, ou ainda néo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito futuro a repactuacéo,
a ser exercido téo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.58. A extincdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuacéo solicitada tempestivamente,
hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.59. O Contratante decidir4 sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 (trinta) dias, contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentacao comprobat6ria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficar4 suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou apresentar
a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variagdo dos custos.

7.61. A repactuacédo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.62. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencdo do
equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporcéo inicial em relacéo ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das
aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacéo
de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilagcdes dos custos efetivos
dessas contribuicoes.

7.65. A majoracado da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os precos contratados.

7.65.1. Arevisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.66. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.66.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.66.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cBes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o

art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.66.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragéo.
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7.66.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuar4 sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.67. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada

7.68. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por parte
do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05
/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.69. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.70. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o0 desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando ndao demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizagdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

7.71. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e
FGTS decorrentes.

7.72. O Contratado autorizar4 o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisédo
contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussfes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depésito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servi¢cos, bloqueada para movimentacao, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicfes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

7.73. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentacao dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da contratacéo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigagdes:

7.73.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.73.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.73.3. Multa sobre 0 FGTS; e

7.73.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.74. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.75. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira.
Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisao do Termo de Cooperacgéo Técnica.

7.76. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os
Servigos.

7.77. O Contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situag6es ocorridas durante a vigéncia do contrato.
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7.78. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia das
obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagédo da ocorréncia da
situacao pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentagcao dos recursos creditados na conta-
deposito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.79. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacgéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.80. O Contratado deverd apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentacgao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacao das obrigacdes trabalhistas.

7.81. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depédsito serd liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",
“g" e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infracdes descritas no item “d”, de até 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 7 (sete) dias;

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicao da garantia;
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8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia
autoriza a Administracao a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de até 0,5% (zero virgula cinco por cento)
até o limite de 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de até 0,5% (zero virgula
cinco por cento) até o limite de 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de até 0,5% (zero virgula cinco por cento) até o
limite de 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6.Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de até 0,5%
(zero virgula cinco por cento) até o limite de 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de até 0,5% (zero virgula cinco por cento) até o
limite de 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo,ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis
nessa alinea.

8.2.4.7.1. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragcdes sao atribuidos graus, de acordo com as Tabelas "1 a 4"

TABELA (1)
GRAU CORRESPONDENCIA
0,2 % ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4 % ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8 % ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6 % ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2 % ao dia sobre o valor mensal do contrato

(620 [E- NS N B

TABELA (2) - INFRACOES DE NATUREZA TRABALHISTA E SOCIAL
DESCRICAO GRAU GRAU GRAU GRAU
DA
INFRACAO
(Acgdo ou
Omisséo
Indesejada)
Atrasar o
pagamento
dos salérios ,
auxilio
transporte,
auxilio
alimentacao
ou a prestacao
de qualquer
outro beneficio
1.1 dos 2 3 4 5
profissionais
alocados,
conforme
previsto em lei
ou Convencéo
Coletiva de
Trabalho
(CCT), por
prestador de
servico
Atrasar o
pagamento
das verbas

10

OCORRENCIA [2° REINCIDENCIA INFRACAO
INFRACAO em 12 meses

em 12 Meses

30 4° REINCIDENCIA INFRACAO
REINCIDENCIA INFRACAO em| em 12 meses conscutivos ou
12 meses intercalados. (*)
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rescisorias ou
deixar de dar
baixa na
Carteira de
Trabalho e
Previdéncia
Social (CTPS)
dos
empregados
substituidos ou
desligados do
contrato, por
prestador de
servico
Deixar de
Recolher ou
atrasar o
recolhimento
do Fundo de
Garantia por
Tempo de
Servigo
(FGTS),
contribuicdes
previdenciarias
(INSS) ou
quaisquer
outros
encargos
sociais,
trabalhistas e
fiscais
referentes aos
profissionais
alocados, por
prestador de
servico
Permitir
situacdo que
possa causar
dano a saude
fisica de
servidores,
prestadores de
servico
ou visitantes,
em
decorréncia de
omisséo nos
deveres de
seguranga e
higiene, por
ocorréncia
(*) Na quarta reincidéncia dessas infragdes surge o direito para a Administracdo Publica de rescindir o contrato agministrativo e
aplicar outras san¢des administrativa cabiveis. T

1.2

1.3

1.4

TABELA (3) - INFRACOES DE NATUREZA OPERACIONAL E TECNICA (INTERRUPCAO DO SERVICO
DESCRICAO GRAU GRAU GRAU GRAU
DA INFRAGAO © 30 4° REINCIDENCJA INFRACAO
ID] (Agdo ou OCORRENCIA [2° REINCIDENCIA INFRACAO . " , ¢
L ~ REINCIDENCIA INFRACAO em| em 12 meses cpnscutivos ou
Omisséo INFRACAO em 12 meses 12 meses intercalajdos. (*)
Indesejada) em 12 Meses '
Deixar de
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2.1

proceder a
reposicao
imediata do
prestador de
servico ausente
(por falta, férias,
afastamento,
etc.) no prazo
maximo
estabelecido no
contrato (ex: 2
horas ),
comprometendo
a continuidade
das atividades
essenciais, por
ocorréncia

2.2

Suspender ou
interromper,
salvo motivo de
forga maior ou
caso fortuito
devidamente
comprovado, a
prestacdo dos
servigos
contratuais, por
dia

2.3

Recusar-se a
executar
servico
determinado
pela
fiscalizacao
pertinente ao
escopo do
contrato, por
ocorréncia

2.4

N&o manter o
guantitativo de
profissionais em
conformidade
com o previsto
na planilha de
custos e no
Termo de
Referéncia, ou
realocar
profissional sem
aprévia e
expressa
autorizacdo do
Fiscal do
Contrato, por
ocorréncia

2.5

Prestar o
servigo com
qualidade ou
desempenho

nao
satisfatoérios,
em desacordo
com as
especificacdes
minimas
exigidas no
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Termo de
Referéncia, por
ocorréncia
Manter
profissional sem
qualificacéo
para executar
0S servicos
contratados, por
empregado e
por dia
Causar danos a
bens,
instalagfes ou
materiais da
Administracédo
Publica ou de
terceiros, por
negligéncia,
2.7| impericia ou 1 2
imprudéncia de
seus
profissionais, e
se omitir em
realizar o
imediato
ressarcimento,
por ocorréncia.
(*) Na quarta reincidéncia dessas infragdes surge o direito para a Administracdo Publica de rescindir o contrato administrativo e aplicar

outras sangdes administrativa cabiveis.

2.6)

TABELA (4) - INFRACOES DE NATUREZA ADMINISTRATIVA E DE FISCALIZACAO

DESCRICAO DA GRAU GRAU GRAU GRAU
INFRAGAO r - X 30 4° REINCIDENCIA INFRAGAO
ID (Acéo ou OCORRENCIA [2° REINCIDENCIA INFRACAO - . X .
- ~ REINCIDENCIA INFRACAO em| em 12 meses fonscutivos ou
Om|s§ao INFRACAO em 12 meses 12 meses intercalpdos. (*)
Indesejada) em 12 Meses '
Atrasar
injustificadamente
o inicio

da execucdo ou
da reexecucdo
dos servigos na 5 4 4 A
data estabelecida
no contrato, apés
a emissao da
Ordem de
Servigo, por
ocorréncia
Apresentar
informacdes
falsas ou
inexatas em
qualquer fase da
execugédo do
contrato,
notadamente na
comprovacgéao de
encargos e
obrigacdes, por
ocorréncia
Deixar de cumprir
determinacéo

3.1
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3.3 complementar do
6rgéo fiscalizador

formal ou
instrucao

ou do Gestor do
Contrato, por
ocorréncia

34

Deixar de indicar
e manter durante
a execugdo do
contrato os
prepostos
previstos no
edital
/contrato, por
ocorréncia.

3.5

Retirar
funcionarios do
servigo durante o
expediente, sem
a anuéncia prévia
do
CONTRATANTE,
por empregado e
por dia

3.6

Deixar de
fornecer ou
manter a
qualidade dos
equipamentos,
ferramentas,
produtos e
insumos
necessarios a
execuc¢do dos
servigos, por
ocorréncia

3.7

Manter
funcionarios sem
a identificagéo
formal da
empresa ou
permitir que
utilizem
uniformes /EPIs
em mau estado
de conservagéo
ou em desacordo
com as
regras, por
ocorréncia

3.8

Deixar de
registrar e
controlar,
diariamente, a
assiduidade e a
pontualidade de
seu pessoal, por
funcionario e por
dia.

3.9

Deixar de
providenciar
treinamento para
seus funcionarios
conforme previsto
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na relacdo de
obrigacdes da
Contratada, por
ocorréncia.
Deixar de cumprir
quaisquer outros
itens do Edital e
seus Anexos nao
previstos nesta
3.10[/20¢la de multas, 1 2 3 4
apos reincidéncia
formalmente
notificada pelo
orgao
fiscalizador, por
ocorréncia
(*) Na quarta reincidéncia dessas infragBes surge o direito para a Administracdo Publica de rescindir o contrato administrativo e aplicar
outras sangdes administrativa cabiveis.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1.Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. aimplantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos 6rgdos
de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14.0s débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacg6es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucédo

9.2. O regime de execuc¢édo do objeto sera de empreitada por preco global, por tratar-se de contratacdo cuja natureza
do objeto ndo permite o parcelamento, em virtude de possivel desvantagem a Administracdo Publica no momento da
fiscalizacdo do contrato. Trata-se de um servigco comum.

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacédo de precos, valores iguais
ou superiores aos orcados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada nas
seguintes Convencgdes Coletiva: AM000038/2026 e MR076105/2025, do SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E
CONSERVACAO DO ESTADO DO AMAZONAS, CNPJ n. 34.501.213/0001-19;utilizando-a como paradigma:

Id Descricédo RECEPCIONISTA

a)[Salario-base e adicionais R$ 1.847,79

b)Auxilio-alimentacéo (por dia) - 21 dias RECEPCIONISTAS R$ 24,50 R$ 514,50

o) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores Anexo Il - d~o TR Planilha
representados pelo sindicato laboral, a saber: Formacao de Preco

Anexo Il - do TR Planilha
Formacao de Preco
Anexo Il - do TR Planilha
Formacao de Preco

[...] Estéo dispostos na Planilha de Formagéo de Preco

i[l...] Estdo dispostos na Planilha de Formagéo de Preco

9.3.1. N&o serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores representados
pelo sindicato laboral;
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9.3.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.3. Os valores or¢ados pela Administragdo constam Anexo Il do TR Planilha Formacéo de Preco
Exigéncias de habilitacao

9.4. Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.5 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;[A10]

9.6.Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.9. Consodrcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso
publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responséavel por
sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.19. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.20. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.21. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracBes contabeis
do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.22. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo:

9.22.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo para o periodo de doze
meses, tendo por base o balango patrimonial e as demonstra¢des contdbeis do Ultimo exercicio social; e

9.22.2. Patrimbnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze meses,
por meio da apresentacao do balancgo patrimonial e demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio social;

9.23. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo;

9.24. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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9.25. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.26. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

9.27. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
do Anexo Ill - DECLARACAO DE ATENDIMENTO DOS INDICES ECONOMICOS deste Termo de Referéncia, de que
um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacao da proposta nédo € superior ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.27.1. a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo
exercicio social; e

9.27.2. caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera
apresentar justificativas.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.29. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obriga¢fes objeto da contratacao.

9.29.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

9.30. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.31. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.31.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.31.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (anos) anos do fornecedor na prestacédo dos
servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito 0 somatoério de atestados de periodos diferentes;

9.31.1.2. contratos que comprovem a execuc¢do, pelo fornecedor, de servigcos envolvendo até 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

9.31.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servi¢co, a apresentacdo e o somatério
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de
comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.31.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual
do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.
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9.31.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.33. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo

9.34. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.35. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.36. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.38.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o0 maximo aceitavel é de R$ 1.147.142,40 (Hum milhdo, cento e
quarenta e sete mil, cento e quarenta e dois reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/unidade: 00001/200382

II) Fonte de recursos: 30500000058
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[II) Programa de trabalho: 172371
IV) Elemento de despesa: 339037 ; e
V) Plano interno: PF99ONAG26

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagédo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

12.2. N&o ha restricbes quanto ao acesso as informacdes no bojo da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Ordenador de Despesa

13. ANEXO I

ANEXO I - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO E PAGAMENTO (IMR)

1. OBJETO E FUNDAMENTAGAO

1.1. Este IMR estabelece a metodologia objetiva para a avaliacdo da qualidade da prestacdo dos servicos de
RECEPCAO, servindo como base exclusiva para o calculo do valor mensal devido & Contratada.

1.2. Fundamentacao:

Adota-se o critério de Valor Mensal do Posto (VMP). O pagamento é condicionado ao resultado efetivamente
alcancgado, garantindo que a remuneracgéo seja proporcional a qualidade e conformidade da execugéo.

2. METODOLOGIA DE MEDICAO
2.1. Avaliagao Binaria: O Fiscal do Contrato atribuir4 notas mensais para cada critério:
- Nota 1 (Conforme): Conduta atendida integralmente no periodo.
- Nota 0 (N&ao Conforme): Registro de qualquer falha ou descumprimento no critério.
2.2. Escala de Impacto (Peso):

* [1] Baixo

* [2] Médio

[3] Alto

[4] Critico

[5] Essencial (Trabalhista)
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3. MATRIZ DE INDICADORES DE CONFORMIDADE

|Item| Conduta Desejada | Critério de Conformidade (Acdo Positiva) Peso |Nota | Pontuagao
(P) (N ] (PxN)
1 Ambientes de trabalho limpos e organizados ao final do expediente. 3
2 | Executar servicos e atividades conforme cronograma definido no TR. 4
3 Cumprir integralmente as tarefas e periodicidades previstas no TR. 2
4 Cumprir integralmente o Cronograma de Trabalho 2
5 Utilizar controles previstos no TR. 3
6 Executar servicos conforme normas. 3
7 Utilizar ferramentas adequadas nos controles 2
8 Fornecer uniformes em qualidade igual ou superior ao TR. 2
Fornecer e substituir uniformes necessarios a execugao,
9 . 3
conforme conforme Ordem de Fornecimento.
10 Forneceruniformes nas quantidades e qualidades minimas exigidas, 3
conforme contratado.

11 Substituir uniformes com defeito em até 72h. 2
12 Efetuar integralmente o pagamento de salarios, encargos e 5
beneficios na data legal.

13 Substituir uniformes danificados imediatamente. 3
14 Comunicar imediatamente ocorréncif':ls gue gerem dano a prestacéo do 3
servico.

15 Realizar cobertura em 24h de funcionérios afastados/faltosos. 3
16 Manter funcionérios com a qualificagédo técnica necessaria. 2
17 Cumprir determinacdes formais e instru¢des da fiscalizagéo. 3
18 Substituir imediatamente empregados com conduta inconveniente. 4
19 Realizar o controle rigoroso de ponto e presenca. 2
20 Apresentar CTPS assinada e documentos de admisséo no prazo. 2
21 Manter funcionario devida.lmen.tt.a uniformizado e com cracha de 5
identificacdo.

22 Providenciar treinamento periddico conforme previsto no TR. 1
23 |Zelar pelo patrimonio, ndo danificando equipamentos por culpa ou dolo.| 4
4 Apresentar Nota Fiscal/Fatura cqrreta, com impostos e descontos 3
devidos.
25| Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados dentro do prazo. 2
26 Apresentar documentos comprobatérios para a planilha de custos 5
(folha, etc).

27 | Manifestar interesse na prorrogacéao contratual no prazo estipulado. 3
28 Atender as solicitagdes da Administracéo nos prazos de oficios. 2
29 Manter a garantia contratual vigente e atualizada nos prazos. 3

- Z~ SOMATORIO TOTAL DE PESOS (IMR META)| 77 - (= Obtida)

4. FORMULAS E CALCULO DO PAGAMENTO

IMR s (%) = (Puntuag:?m Mensal ()btida) « 100

77 (Pontuacao Maxima)

Valor a Pagar = V M Py < IM R 4)00niado( 70)
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5. TABELA DE NIVEIS DE DESEMPENHO E ACAO CONTRATUAL

CONCEITO| IMR ALCANGADO (%) ACAO CONTRATUAL
A 100% Pagamento Integral
B 98,0% a 99,9% Glosa Proporcional por Desempenho
C 96,0% a 97,9% Glosa Proporcional por Desempenho
D 94,0% a 95,9% Glosa Proporcional por Desempenho
E 92,0% a 93,9% Glosa Proporcional + Notificagdo Formal
F Abaixo de 92% Glosa Proporcional + Abertura de Processo de Sancao (Multa)

6. RELATORIO MENSAL DE AFERIGCAO (RESUMO)

* Pontuacado Mensal Alcancada:

IMR Alcancado (%): %

®* ConceitoFinal: [JA[]B[]CI[]IDI[]E[]F

VMP Total (Bruto): R$

VALOR FINAL A PAGAR: R$

CHECKLIST DE FISCALIZAGAO - SETORIAL

Unidade: SR/PF/AM | Periodo: //2026 a 1/2026

1. Recepcionistas (16 Postos)

¢ [] Acessibilidade: O controle sobre o0 acesso as informag6es esta sendo amplo?

* [] Visitantes: Os visitantes estao sendo orientados de forma satisfatoria?

¢ [] Postura: O agente permanece no posto e mantém conduta profissional?

* [] Registros: O livro de ocorréncias/sistema esté atualizado?

TABELA DE APOIO PARA O FECHAMENTO DO IMR (MENSAL - CONSOLIDADO)

Use esta tabela para somar as ocorréncias de todas as unidades acima e aplicar na planilha de 29 itens.

Posto

Faltas sem Cobertura (24h)

Reclamacdes de Conduta

Falha em Materiais

Recepcionista (Total 04)

14. ANEXO II

ANEXO Il - MODELO DE PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGO

SUPERIENTENDENCIA REGIONAL DE POLICIA FEDERAL NO AMAZONAS - SRIPF/AM E UNIDADES DESCENTRALIZADAS
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PLANILHA ANALITICA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PREGOS

Os valores finais foram arredondados em 2 casas decimais, segundo a Norma ABNT NBR 5891.

CONTA VINCULADA - alinea "b" do Inciso V do Art. 8° - Decreto N° 9.507, de 21 de Setembro de 2018

SERVICOS DE RECEPCIONISTAS

Processo 08240.002261/2026-91 - Pregéo Eletrénico n. 12026
Data de apresentagdo da
1 proposta - sesséo publica
de abertura do Pregao
Eletrénico. (dia/més/ano)
2 Servico RECEPCIONISTA
3 Tipo de jornada 40 Horas Semanais
4 Unidade de Medida POSTO
Quantidade da unidade de
5 . 1
medida
6 Quantidade de empregados 1
por unidade de medida
o x
7 N° de meses de execugéo 24 Meses
contratual
Piso da Categoria
8 Profissional (Salario
Normativo da Categoria)
Classificagdo Brasileira de
9 CBO 5134-25
Ocupacdes (CBO)
Acordo, Convencéo ou
10 Sentenca Normativa em

Dissidio Coletivo
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11 Municipio/UF Manaus/ AM

Numero do registro do
12 intrumento coletivo no
sistema Mediador

13 Data base da categoria

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERAGAO

1 Composicao da Remuneracao Valor (R$)

A Salario Base (Clausula x° CCT)

Adicional de periculosidade - (30% do salario

B
base)
c Adicional de insalubridade - (10%, 20% ou 40%
do salario minimo)
Adicional noturno - (((((Sal. Base+Periculosidade
D ou insalubridade+gratificag6es/(180, 200 ou 220))

*20%))*qtd horas noturnas)*qtd dias com adicional
noturno)

Adicional de hora noturna reduzida - ((((salario
base + periculosidade ou insalubridade +

E gratificagdes) + (180, 200 ou 220) x quantidade de
hora noturna adicional) x 120%)x quantidade de
dias trabalhados) - Clausula 312 CCT

Adicional Horas extras - [(verbas de natureza
salarial/(180, 200 ou 220)+((verbas de natureza

F .
salarial/189,200 ou 180hs)*50% ou 100%)] *
quantidade de horas extras

G Reflexo no DSR - (((valor das horas extras) + n°
de dias Uteis do més) x n°® RSR do més)

H Outros - Gratificagdo POR POSTO (Clausula XX2

cCcT)

TOTAL DA REMUNERAGAO
(A+B+C+D+E+F+G+H+I+J+L)

11: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacao do servico no periodo de 12 meses.
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3MODULO 2.1: 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional

21 Valor (R
de Férias (RS)
13° (décimo terceiro)
A . 8,33%
Salario - (Rem x 8,33%) 0
Adicional de Férias - (Rem
B 2,78%
X 2,78%) ’
SUBTOTAL (A+B)
Incidéncia do submdédulo
2.2 130, féri
c no érias e 39.80%

adicional de férias - (A+B)
x%do submoédulo 2.2

TAL DE 13° (DECIMO TERCEIRO) SALARIO, FERIAS E
ADICIONAL DE FERIAS (A+B+C)

a 1: Como a planilha de custos e formacéo de precgos € calculada mensalmente, provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos
res referentes a gratificacao natalina, férias e adicional de férias. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

a 2: O adicional de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um ter¢o) da remuneragao que por sua vez é divido por 12 (doze)
forme Nota 1 acima.

Nota 3: As férias estdo orcadas no submaédulo 4.1.

SUBMODULO 2.2: Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribuigdes.

GPS, FGTS e outras

2.2 Percentual (% Valor (R
contribuicées (%) (R$)
INSS (no caso de optante
A pela rtiesone'ragép, zerar 20.00%
esse item e incluir no
Mobdulo 6)
B Saléario Educacéo 2,50%
C RAT Ajustado (RAT x FAP) 6,00%
D SESC ou SESI 1,50%
E SENAI ou SENAC 1,00%

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025.

43 de 70



F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H FGTS 8,00%
TOTAL GPS, FGTS E
OUTRAS
CONTRIBUIGCOES 39.80%
(A+B+C+D+E+F+G+H)

a 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicdes sdo aqueles estabelecidos pela legislagao vigente.

a 2: As aliquotas do SAT (Seguro de Acidente de Trabalho), atualmente conhecido como GIIL-RAT (Grau de Incidéncia de Incapacidade
orativa decorrente dos Riscos Ambientais do Trabalho), variam conforme o risco da atividade econémica (CNAE) da empresa: 1% (risco leve),
(risco médio) ou 3% (risco grave). Contudo, O resultado da multiplicacdo (RAT x FAP) pode resultar em uma aliquota final que varia de 0,5% a

a 3: Esses percentuais incidem sobre o Médulo 1, o Submédulo 2.1. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

SUBMODULO 2.3: Beneficios Mensais e Diarios

Beneficios Mensais e

2.3 . Valor Beneficio Valor (R
Diarios ®) (R$)
Transporte - (valor do
VT*2*numero de dias
A ..
trabalhados)-(salario
base*6%) - CCT
B Vale-alimentacao - CCT
(Copeira e Carregadores)
C (-) Desconto do vale-alimentagao - CCT
Vale-alimentacao - CCT -
D Agente de Portaria *CCT
Fesvine)
Vale-Transporte -
TabatingalAM , Tefé,
E Humaita (Moto Taxi- R$ 10,00
Transporte Local
Municipal)
F Outros Beneficios
G Outros Beneficios
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Intervalo Intrajornada - ((((salario base +
periculosidade ou insalubridade + gratificagdes) +
(180, 200 ou 220) x 150%) x quantidade de horas
suprimidas)x quantidade de dias) - CCT

TOTAL BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
(A+B+C+D+E+F+G)

a 1: Na apresentacao da proposta o Licitante deve considerar o valor de R$ 6,00 x 2 = R$ 12,00 por dia de VT para evitar distor¢des das
)ostas e razdo dessa despesa. Contudo, quando da execugéo do Contrato o valor do Vale-Transporte serd pago conforme a tarifa real do
licipio do posto de trabalho. O valor da passagem do transporte coletivo foi baseado nos valores do municipio de Manaus/AM. O Vale-
1sporte de Tabatinga/AM se amoldara a realidade do municipio que tem apenas Moto Taxi como transporte publico .

a 2: Jornada 40h / 365 dias : 7 dias = 52,14 semanas./ Segunda a sexta = 5 dias uteis por semana / 52,14 semanas x 5 dias uteis por semana
50,7 dias uteis por ano. ( 260,7 dias uteis menos 14 dias de feriados Nacionais e Estaduais (aproximados) = 246,7 dias uteis “reais” = 247 [ 247
uteis / 12 meses = 21 dias uteis por més.

a 3: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convencdes e Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art.
esta Instrucdo Normativa.

1 4: para os municipios de Tabatinga, Tefé e Humaita foram usados como referéncia o valor da tarifa de MotoTaxi R$ 10,00 Ida e R$ 10,00
a por dia ( 21 dias)

idro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

Encar Beneficios Anuais, Mensai
2 cargos e Bene |(f|’o_s uais, Mensais e Valor (R$)
Diarios

21 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de

' Férias
2.2 GPS, FGTS e outras contribuigdes
2.3 Beneficios Mensais e Diarios
DTAL ENCARGOS BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E

DIARIOS
MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO
3 Provisao para Rescisao Valor (R$)

A Aviso Prévio Indenizado - 0,463%
((rem/12)*5,55%)

Incidéncia do FGTS sobre
0 Aviso Prévio Indenizado
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B - (Aviso Prévio Indenizado *
8% FGTS)

0,037%

Aviso Prévio Trabalhado -
(REM/12)/30)x7)x100%

1,940%

Incidéncia dos encargos
do submodulo 2.2 sobre o
Aviso Prévio

Trabalhado - (Aviso Prévio
Trabalhado) x % do
Submodulo 2.2

0,77%

Multa do FGTS sobre o
Aviso Prévio Trabalhado -
(Aviso Prévio Trabalhado)
x40%)x8%)

0,06%

Multa do FGTS -
F (Rem+Férias+13°+Adicional
de Férias)x8%)x40%)*90%

3,44%

TOTAL PROVISAO PARA RESCISAO

1: Em caso de renovacéo, o Aviso Prévio Trabalhado torna-se custo nao renovavel, conforme Lei n°® 12506/2011, devendo ser ajustado para o

ntitativo de dias proporcional.

MODULO 4: CUSTO DE REPOSIGAO DE PROFISSIONAL AUSENTE

3MODULO 4.1: Auséncias legais

4.1 Auséncias Legais

Valor (R$)

Substituto na cobertura
de férias - (Rem x 8,33%)

8,33%

Substituto nas Auséncias
legais - (((M6dulo
1+Subméduo 2.1 e 2.3 e
maédulo 3)/30/12)x3 dia

0,83%

Substituto nas Licenca
paternidade - (((Médulo
C 1+Subméduo 2.1 e 2.3 e
modulo 3)/30/12)x20 dias)
x2%

0,02%

Substituto nas Auséncias
por acidente de trabalho -
D (((M6dulo 1+Subméduo 2.1
e 2.3 e médulo 3)/30/12)
x30 dias)x8%

0,67%
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Substituto em outros
afastamentos — Ex.

E Auséncia por doenca - 0,56%
((Médulo 1+Subméduo 2.1
e 2.3 e madulo 3)/30/12)x5
diasx40%

Incidéncia dos Encargos
do Submédulo 2.2 sobre
F as auséncias legais - 39,80%
(A+B+C+D+E) x % do
submodulo 2.2

Afastamento Maternidade
(Férias pagas ao
substituto pelos 120 dias
de reposicdo) - ((Rem+
(Rem =+ 3)) x (4/12)) + 12) x
1,416%

0,05%

Incidéncia dos encargos
do submédulo 2.2 sobre
as férias pagas ao
substituto pelos 120 dias
de reposicao - (G x % do
submadulo 2.2)

39,80%

Incidéncia do submédulo
2.2 sobre remuneracao e
13° salario proporcionais
| aos 120 dias de reposicao 39,80%
- ((Rem + (Rem + 12)) x
(4+12)) x 1,416%) x % do
submédulo 2.2

FOTAL AUSENCIAS LEGAIS (A+B+C+D+E+F+G+H+I)

11: Em razédo de decisdo Administrativa da SR/PF/RR havera substituicdo para cobertura de posto, dessa forma os valores devem ser
siderados na proposta . Contudo, as férias, adicional de férias e 13° do susbtituto tornam-se custo n&do renovaveis no ultimo ano de vigéncia do
rato.

a 2: Os itens que contemplam o modulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo repositor/substituto, quando o empregado alocado na
stacdo de servigo estiver ausente, conforme as previsfes estabelecidas na legislacdo. (Redagédo dada pela Instrugdo Normativa n° 7, de 2018)

a 3: As auséncias nao repostas serdo objeto de glosa no pagamento da fatura (desconto por pagamento do dia).

3MODULO 4.2: Intrajornada

4.2 Intrajornada Valor (R$)

Substitui¢cdo no intervalo
A para repouso e alimentagéo 0,00%
(intrajornada)

TOTAL INTRAJORNADA (A)
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Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e
4 . L Valor (R$)
Diarios
4.1 Auséncias legais
42 Substitui¢do no intervalo para repouso e
' alimentacéo (intrajornada)
OTAL ENCARGOS BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E
DIARIOS
MODULO 5: INSUMOS DIVERSOS

5 Insumos Diversos Valor (RS)
A Uniformes (pesquisa de mercado)

B Reldégio de Ponto

C Material de Consumo - Servico de Copeiragem

Equipamentos e Utensilios - Servigo de

Copeiragem

E Material e Utensilios - Servigco de Carregadores
TOTAL DE INSUMOS DIVERSOS
MODULO 6: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

6 :l:it;)rso Indiretos, Tributos % Valor (RS)
A Custos Indiretos 5,00%
B Lucro 10,00%

Tributos

C.1 Tributos Federais

C.1.1 PIS 1,65%
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C.1.2 COFINS 7,60%

C.2 Contribuicdo
Previdenciéaria sobre a
Receita Bruta (CPRB), caso
benificiada pela
desoneracgéo

C.3 Tributos Municipais
5,00%
C3.1-1ISs

TOTAL

a 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

a 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

2 - QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao-de-obra vinculada a execucdo contratual (R$)
(valor por empregado)
A Médulo 1 — Composi¢éo da Remuneragéo
B Maodulo 2 — Encargos e Beneficios Anuais,
Mensais e Diarios
C Maodulo 3 — Provisdo para rescisdo
D Maodulo 4 - Custo de Reposigdo do Profissional
Ausente
E Maodulo 5 — Insumos diversos
Subtotal (A + B +C+ D+E)
F Modulo 6 — Custos indiretos, tributos e lucro

Valor total por empregado

Subtotal Valor Mensal Postos

Subtotal Valor Mensal

Total para Contratacdo de 12 Meses
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Total para Contratacdao de 24 Meses

15. ANEXO III- DECL. INDICES ECOMONICOS
ANEXO Ill - DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DOS iNDICES ECONOMICOS

1° EXERCICIO FINANCEIRO

Eu, , Contador(a) devidamente inscrito(a) no CRC sob o n°

, CPF n° - , atuando como profissional habilitado da area
contabil, responsavel técnico pelas demonstracdes contabeis da
empresa , inscrita no CNPJ sob o n° -
___, para fins de participacdo no Pregdo Eletrbnico n° - UG: 200382, Processo n°

XXX XXX XXX XXXXXXXXXX, cujo objeto é contratagdo de Servigos de Recepcéo, a serem executados com regime de
dedicacéo exclusiva de médo de obra, conforme condigfes e exigéncias estabelecidas no Edital.

DECLARO, para todos os fins de direito e sob as penas da lei, que a empresa

atende aos indices econdmico-financeiros de qualificacdo
exigidos no Termo de Referéncia do Edital, cujos valores, obtidos por meio do balanco patrimonial e demais
demonstracbes contabeis do Ultimo exercicio social findo , JA exigiveis e
apresentados na forma da lei, sdo os seguintes:

Situacao
. | . Exigéncia
Indice Férmula Aplicada |Resultado, . x
(Maior que 1) (Atende/Nao
Atende)
Liquidez Geral |Passivo Circulante+Passivo Nao Circulante Ativo Circulante [LG si [Atende ou
im
(LG) + Realizavel a Longo Prazo Apurado] N&o Atende]
Solvéncia ) ) ) L ) [SG ) [Atende ou
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante Ativo Total Sim .
Geral (SG) Apurado] N&o Atende]
Liquidez ) . ) ) [LC ) [Atende ou
Passivo Circulante Ativo Circulante Sim B
Corrente (LC) Apurado] N&o Atende]

elaboradas em conformidade com os principios e normas contabeis vigentes,
bem como que os documentos contabeis foram registrados conforme exigido pela legislacdo aplicavel.

[Local], [Dia] de [Més] de [Anq].

[Assinatura do Contador]

[Nome do Contador]
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16. ANEXO IV - DECL. ENQUADRAMENTO SINDICAL

ANEXO IV - DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE PELO ENQUADRAMENTO SINDICAL
(Redacéo incluida pela Instrugdo Normativa Seges/MGI n.° 176 de 2024)

DECLARO que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n°
, inscricdo  estadual n° , estabelecida em,
, esta regulamente filiada ao Sindicado .
conforme Carta de Registro Sindical anexo, e € integralmente responsavel pela veracidade das informacdes
prestadas quanto ao seu regular enquadramento sindical, por eventuais erros ou fraude pela utilizacdo de instrumento
coletivo incompativel com o enquadramento sindical declarado, e por qualquer énus decorrente de reenquadramentos
gue ocorram durante a vigéncia contratual, aplicando-se as sanc¢fes previstas no art. 156, incisos Il e 1V, da Lei n°
14.133, 1° de abril de de 2021 em caso de irregularidades.

Cidade/UF, .......... (o [ de 2026.

NOME COMPLETO NOME DA EMPRESA

(assinatura do representante legal do licitante)

17. ANEXO V - TERMO DE VISTORIA E OUTROS
ANEXO V - TERMO DE VISTORIA DAS INSTALAGOES

Processo:

Referéncia: Pregéo Eletrdnicon® ___ /- UG200382.
Objeto: Contratacdo de Servigos de Recepcdo, com fornecimento de insumos.
Base Legal: Art. 63, 88 2° e 3°, da Lei n° 14.133, de 2021.

Pelo presente instrumento, a [NOME DA EMPRESA LICITANTE], inscrita no CNPJ sob o n° [NUMERO DO CNPJ],
com sede em [ENDERECO COMPLETO], declara, para todos os fins de direito e em atendimento ao Edital e seus
anexos, 0 seu conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades necessarias a execucdo dos servicos de
RECEPCAO DO PITRIG nas instalagbes da SRIPFIAM.

1. Opcao Escolhida e Declaracao Formal

A licitante opta por uma das seguintes modalidades de ateste de conhecimento, conforme faculta o Art. 63 da Lei n°
14.133/2021:

Observacdo: ASSINALAR APENAS UMA OPCAO
[ ]OPCAO A: Vistoria Prévia Realizada e Ateste de Conhecimento

A licitante declara que realizou a vistoria prévia no local de execucéo dos servigcos nas instalagdes da SR/PF/AM e
suas descentralizadas em [DIA/MES/ANO] e, em funcdo disso, ATESTA ter pleno conhecimento das condicdes e
restricbes operacionais, incluindo:
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¢ A configuragdo das portarias, postos de vigilancia/controle e perimetros de circulagéo;

* O dimensionamento das copas, areas de apoio e logistica para distribuicdo de insumos;

* As rotas de movimentacao de carga, areas de carga/descarga e especificidades do mobiliario/equipamentos a
serem transportados;

* As normas de seguranca organica e protocolos de acesso as dependéncias da Policia Federal.

[ ] OPCAO B: Ateste de Conhecimento Prévio sem Vistoria Formalizada

A licitante declara que, com base em conhecimento prévio (servicos anteriores, analise de plantas ou vistorias
recentes), ATESTA ter pleno conhecimento das peculiaridades e complexidades logisticas do objeto, assumindo total
responsabilidade por sua execugdo conforme o Termo de Referéncia.

[ 1OPCAO C: Declaracido de Conhecimento Pleno (Ndo Realizacdo de Vistoria)

A licitante declara que opta por NAO realizar a vistoria prévia, mas DECLARA possuir conhecimento pleno das
especificacbes técnicas, dos riscos operacionais e da logistica de entrega de insumos, comprometendo-se a executar
0 objeto integralmente, sem direito a alegacdes posteriores de desconhecimento.

2. Compromisso e Responsabilidade

O signatéario assume a responsabilidade civil e legal pela veracidade das informacdes, isentando a SR/IPFIAM e suas
descentralizadas de quaisquer 6nus decorrentes de eventual alegacdo de desconhecimento das condi¢Bes locais,
fluxos de trabalho ou dificuldades de entrega de materiais.

3. Dados do Signatario

Detalhamento Informacao
Nome do Signatario: [NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL TECNICO/LEGAL]
Cargo/Funcao: [Responsavel Técnico / Sécio Administrador / Representante Legal]
CPF: [NUMERO DO CPF]
Habilitacao: [Registro Profissional, se aplicavel]

[CIDADE - UF], [DIA] de [MES] de 202X.

[Assinatura do Signatario e Carimbo da Empresa]

ANEXO V.1 - TERMO DE VISTORIA DAS INSTALAGOES

Processo Administrativo n°:

Referéncia: Pregao Eletrénicon® /- UG200382.
Objeto: Contratacao de Servicos de Recepcionista do PITRIG da SR/PF/AM.

Na forma do Termo de Referéncia, c/c o Art. 63, § 2° da Lei n® 14.133/2021, a Administragdo, por meio de seu
Servidor responsavel abaixo assinado, atesta que a empresa identificada realizou a vistoria prévia nas instalacdes
destinadas a execuc¢éo do objeto.

l. Identificacdo da Empresa Vistoriadora

Detalhamento Informacao
Razdo Social: [NOME DA EMPRESA LICITANTE]
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CNPJ: [NUMERO DO CNPJ]
Nome do Representante: [NOME COMPLETO DO VISITANTE]
Cargo/Funcao: [Ex: Responsavel Técnico / Sécio / Preposto]
CPF: [NUMERO DO CPF]
Habilitacao: [Registro Profissional, se aplicavel]

Il. Declaracdo e Ateste da Licitante (Art. 63, § 2°, Lei n° 14.133/2021)

O representante da Licitante, devidamente identificado, TOMOU CONHECIMENTO PLENO de todas as informacdes
e das condi¢Bes locais para o cumprimento das obrigacfes relativas ao objeto da licitacdo em epigrafe, mediante
inspecao e coleta de dados, incluindo:

®* Todos os dados e elementos que possam vir a influir no valor da proposta a ser oferecida na execucgdo dos
trabalhos pertinentes.

lll. Aceitacdo das Condicdes e Regras de Impugnacao

O presente Termo de Vistoria equivalera & ACEITAGCAO INCONDICIONAL das especificaces e condicbes
ambientais insertas no Termo de Referéncia.

Na hipotese de discordancias com tais especificacdes, 0 interessado devera apresenta-las ao(a) Pregoeiro(a) no
prazo previsto no Edital para impugnagdes e questionamentos. As diferengas ndo impugnadas e ndo questionadas no
prazo serdo de Unica e exclusiva responsabilidade da licitante que lograr éxito no certame, ndo sendo aceitas
alegacdes de desconhecimento das condic¢des locais apds o prazo de impugnacao.

[CIDADE - UF], de de 2026.

Assinatura e Carimbo do Servidor Responsavel

(Nome e Matricula)

ANEXO V.2 - DECLARAGAO DE DISPENSA DE VISTORIA DAS INSTALAGOES

A empresa [NOME COMPLETO DA EMPRESA E SEU TIPO SOCIETARIO], inscrita no CNPJ sob o n° [NUMERO
DO CNPJ], com sede em [ENDERECO COMPLETO] (doravante denominada LICITANTE), neste ato representada
pelo(a) Sr(a). [NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE], portador(a) da Cédula de Identidade n° [NUMERO DO
RG] e CPF n° [NUMERO DO CPF], na qualidade de [QUALIFICACAO/FUNCAO/CARGO NA EMPRESA: Ex.: Sécio
Administrador, Representante Legal ou Responsavel Técnico Habilitado],

DECLARA, para os devidos fins de habilitacdo no Pregdo Eletrénico n° [XX/2026], processo n° [NUMERO DO
PROCESSO], e em conformidade com o Art. 63, 8§ 3°, da Lei n°® 14.133/2021:

1. Que opta por NAO realizar a vistoria prévia facultada nas instalacdes da SRIPFIAM.

2. Que, em funcdo da experiéncia e analise minuciosa dos documentos do certame, POSSUI
CONHECIMENTO PLENO das condi¢fes, peculiaridades, fluxos de atendimento e da complexidade da
execucao dos servicos especializados de Recepc¢ao, objeto desta contratacéo;

3. Que se COMPROMETE a prestar fielmente os servicos com a qualidade necessaria em todas as unidades
da Superintendéncia Regiona, nos termos integrais do Edital e seus Anexos;
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4. Que esta declaracao possui validade como requisito de habilitacdo, e que o eventual desconhecimento de
particularidades locais ou dificuldades operacionais ndo previstas NAO SERAO MOTIVOS para quaisquer
guestionamentos, pedidos de dilacdo de prazos, altera¢des contratuais ou pleitos de reequilibrio econémico-
financeiro posteriores.

[CIDADE - UF], de de 2026.

[Assinatura do Signatario]
[NOME COMPLETO DO SIGNATARIO]
[Cargo/Fungéo na Empresa]

(Carimbo da Empresa

18. ANEXO VI - DECL. GERENCIAL E TEMPORAL

ANEXO VI - DECLARAGAO DE EXPERIENCIA GERENCIAL E TEMPORAL

PREGAO ELETRONICO N° XX/2026 - SR/IPFIAM

A empresa [NOME COMPLETO DA EMPRESA E SEU TIPO SOCIETARIO], inscrita no CNPJ sob o n° [NUMERO
DO CNPJ], com sede em [ENDERECO COMPLETO], neste ato representada pelo(a) Sr(a).

DECLARA, para fins de cumprimento dos requisitos de Habilitacdo da Qualificacdo Técnico-Operacional, conforme
itens do Termo de Referéncia:

I. Experiéncia Gerencial de Mao de Obra (Gerenciamento de Pessoal)

Declara que a LICITANTE gerencia ou gerenciou, no ambito de sua atividade econémica, um contingente minimo de
8 (oito) empregados terceirizados, em contratos de prestacdo de servigos continuados, conforme comprovado pelos
atestados de capacidade técnica anexados a esta documentacao.

Il. Experiéncia Temporal em Servigos Continuados

Declara que a LICITANTE possui experiéncia minima de 02 (dois) anos na prestacdo de servicos continuos com
dedicacgéo exclusiva de mao de obra, comprovada pela somatdria dos contratos e atestados de capacidade técnica
anexados a esta documentacao.

lll. Dados que comprovam Experiéncia Gerencial e Temporal

A LICITANTE fornece os dados abaixo, que correspondem aos contratos e atestados apresentados para comprovar o
atendimento integral aos requisitos estabelecidos nos itens | e |l desta Declaracao:

Nome do Contrato n° | Quantitativo de |Periodo de Vigéncia Documento
Contratante (ou Empregados | Comprovado (Inicio | Comprobatério Anexado
(OrgaolEmpresa) | Referéncia) (Postos) - Fim) (Atestado/Contrato)
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Nota: A licitante podera incluir quantas linhas forem necessarias para demonstrar a somatoria dos periodos e quantitativos.

COMPROMETIMENTO FINAL:

O signatéario assume total e incondicional responsabilidade pela veracidade das informacgfes e autenticidade dos
documentos apresentados para comprovacao da qualificacdo técnico-operacional, sob pena de incorrer nas sangdes
cabiveis, inclusive as previstas no Art. 155 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.

[CIDADE/UF], de de 2026.

[Assinatura do Signatario]
[NOME COMPLETO DO SIGNATARIO]
[Cargo/Funcgdo na Empresa]

(Carimbo da Empresa)

19. ANEXO VII - CARTILHA DOS DEVERES ETICOS
ANEXO VII - CARTILHA DOS DEVERES ETICOS

1. Apresentacao

Esta cartilha visa orientar a conduta dos colaboradores da empresa contratada que atuarem na SR/IPF/AM. O objetivo
€ garantir que a execucao das tarefas de Recepcg¢do do PITRIG siga os principios da moralidade, transparéncia e
eficiéncia.

2. Pilares da Conduta Etica
O prestador de servico deve pautar sua atuacdo por cinco valores fundamentais:

* Dignidade e Decoro: Agir com respeito proprio e pelos outros, mantendo postura adequada em ambiente
policial.

* Zelo e Eficacia: Executar o servico (seja no preparo do café, no transporte de carga ou no controle de acesso)
com cuidado e busca por resultados.

* Consciéncia Moral: Saber distinguir o honesto do desonesto na lida diaria.
* Bem Comum: Lembrar que seu trabalho serve a Policia Federal e, consequentemente, & sociedade.
* Cortesia: Tratar servidores, policiais e o publico externo com urbanidade e atencao.

3. Deveres do Colaborador (O que deve fazer)

* Atendimento Impessoal: Atender a todos sem preconceito de raca, sexo, nacionalidade, cor, idade, religiao,
cunho politico ou posicéo social.

¢ Pontualidade e Assiduidade: Cumprir rigorosamente seu horario, essencial para a manutencdo dos postos de
portaria e servicos de apoio.

* Zelo Patrimonial: Manter limpas as copas, organizar os depdsitos e zelar pelos equipamentos e mobilidrios
transportados.
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* Sigilo Profissional: Jamais comentar fora do ambiente de trabalho sobre a movimentacdo de pessoas,
autoridades, veiculos ou materiais observados nas dependéncias da Policia Federal.

¢ |dentificagao: Utilizar uniformes limpos e cracha de identificagdo de forma visivel durante todo o turno.
4. Vedacdes (O que NAO deve fazer)
1) Usar a funcéo ou proximidade com servidores para obter favores para si ou terceiros.

Il) Aceitar qualquer tipo de ajuda financeira, presente, "gorjeta" ou doac¢do para realizar suas atribuicdes
(especialmente em portarias e carregamento).

lll) Retirar do érgédo qualquer documento, insumo (café, aclcar, materiais de limpeza) ou bem sem autorizacao
expressa.

IV) Usar artificios para demorar na execucao de tarefas ou dificultar o acesso de cidadaos nas portarias.

V) Apresentar-se embriagado ou sob efeito de substancias entorpecentes, ou adotar comportamento
incompativel com a moralidade administrativa.

VI) Ser conivente com erros ou infragdes éticas de colegas.

ANEXO VII.1 - TERMO DE COMPROMISSO E CONFIDENCIALIDADE ETICA

Eu, [NOME DO COLABORADORY], portador do RG n° [Nimero] e CPF n° [NUmero], colaborador da empresa [NOME
DA EMPRESA CONTRATADA], na qualidade de prestador de servicos na SRIPFIAM, declaro ter recebido e lido a
Cartilha de Diretrizes Eticas. Comprometo-me a:

1. Pautar minha conduta pelos principios da honestidade, zelo, legalidade e moralidade administrativa.
2. Tratar o publico, policiais e colegas com cortesia, urbanidade e sem qualquer tipo de discriminagao.

3. Zelar pelo patriménio publico e utilizar os insumos e recursos colocados & minha disposicdo exclusivamente
para fins profissionais.

4. Manter sigilo absoluto sobre informacdes, rotinas operacionais e documentos aos quais tiver acesso ou
visualizar em razdo das minhas atividades de portaria, copeiragem ou transporte de cargas.

5. Recusar qualquer vantagem, presente ou gratificacdo de terceiros em troca de facilitagdo de acessos ou
servicos.

6. Reportar imediatamente qualquer irregularidade ou presséo para agir de forma aética aos responsaveis pela
fiscalizacdo do contrato.

Tenho ciéncia de que o descumprimento destes preceitos podera acarretar minha substituicdo imediata do posto de
trabalho e sanc¢des administrativas & empresa contratada, sem prejuizo de responsabilidades civis e penais.

[CIDADE/AM], de de20 .

Assinatura do Colaborador

20. ANEXO VIII - T. CONCILIACAO MPT E UNIAO

ANEXO VIII - TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL FIRMADO ENTRE O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
E A UNIAO
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O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO, neste ato representado pelo Procurador-Geral do Trabalho, Dr. Guilherme
Mastrichi Basso, pela Vice-Procuradora-Geral do Trabalho, Dra. Guiomar Rechia Gomes, pelo ProcuradorChefe da
PRT da 102 Regido, Dr. Brasilino Santos Ramos e pelo Procurador do Trabalho Dr. Fabio Leal Cardoso, e a UNIAO,
neste ato representada pelo Procurador-Geral da Unido, Dr. Moacir Antonio da Silva Machado, pela SubProcuradora
Regional da Unido - 12 Regido, Dra. Helia Maria de Oliveira Bettero e pelo Advogado da Unido, Dr. Mério Luiz
Guerreiro;

CONSIDERANDO que toda relacdo juridica de trabalho cuja prestacdo laboral ndo eventual seja ofertada
pessoalmente pelo obreiro, em estado de subordinacdo e mediante contraprestacdo pecuniaria, sera regida
obrigatoriamente pela Consolidagcdo das Leis do Trabalho ou por estatuto préprio, quando se tratar de relagdo de
trabalho de natureza estatutaria, com a Administracédo Publica;

CONSIDERANDO que a legislacdo consolidada em seu Artigo 9°, comina de nulidade absoluta todos os atos
praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicacédo da lei trabalhista;

CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n. 5.764, de 16.12.1971, Artigo 4°, “(...) sédo
sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica proprias, de natureza civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas
para prestar servigos aos associados”;

CONSIDERANDO que as cooperativas podem prestar servicos a ndo associados somente em carater excepcional e
desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na sua norma estatutaria, (Art. 86, da Lei n. 5.764, de
16.12.1971), aspecto legal que revela a patente impossibilidade juridica das cooperativas funcionarem como agéncias
de locacao de méo-de-obra terceirizada;

CONSIDERANDO que a administracdo publica estd inexoravelmente jungida ao principio da legalidade, e que a
pratica do merchandage é vedada pelo Art. 3°, da CLT e repelida pela jurisprudéncia sumulada do C. TST (En. 331);
CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mdao-de-obra, que prestam servicos de
natureza subordinada & UNIAO embora laborem em situacéo fatica idéntica a dos empregados das empresas
prestadoras de servigcos terceirizaveis, encontram-se a margem de qualquer protecao juridico-laboral, sendo-lhes
sonegada a incidéncia de normas protetivas do trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranca e
higidez do trabalho subordinado, o que afronta o principio da isonomia, a dignidade da pessoa humana e os valores
sociais do trabalho (Art. 5°, caput e 1°, Ill e IV da Constituicdo Federal);

CONSIDERANDO que num processo de terceirizacdo o tomador dos servigos (no caso a administracéo publica) tem
responsabilidade sucessiva por eventuais débitos trabalhistas do fornecedor de mao-de-obra, nos termos do
Enunciado 331, do TST, o que poderia gerar graves prejuizos financeiros ao erario, na hipdtese de se apurar a
presenca dos requisitos do Art. 3°, da CLT na atividade de intermediacdo de mao-deobra patrocinada por falsas
cooperativas;

CONSIDERANDO o teor da Recomendagéo Para a Promocdo das Cooperativas aprovada na 902 sesséo, da OIT —
Organizacao Internacional do Trabalho, em junho de 2002, dispondo que os Estados devem implementar politicas nos
sentido de: “8.1.b Garantir que as cooperativas ndo sejam criadas para, ou direcionadas a, o ndo cumprimento das
leis do trabalho ou usadas para estabelecer relacbes de emprego disfarcados, e combater pseudocooperativas que
violam os direitos dos trabalhadores velando para que a lei trabalhista seja aplicada em todas as empresas.”

RESOLVEM Celebrar CONCILIACAO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em tramitacdo perante a MM.
Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia-DF, mediante os seguintes termos:

Clausula Primeira - A UNIAO abster-se-a de contratar trabalhadores, por meio de cooperativas de méo-de-obra, para
a prestacdo de servicos ligados as suas atividades fim ou meio, quando o labor, por sua propria natureza,
demandar execucdo em estado de subordinacdo, quer em relacdo ao tomador, ou em relacdo ao fornecedor dos
servigos, constituindo elemento essencial ao desenvolvimento e a prestagéo dos servigos terceirizados, sendo eles:

a) — Servicos de limpeza;
b) — Servicos de conservacao;
c) — Servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;

d) — Servicos de recepcdao;
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e) — Servicos de copeiragem;

f) — Servicos de reprografia;

g) — Servicos de telefonia;

h) — Servigcos de manutencéo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalaces;

i) — Servicos de secretariado e secretariado executivo;

j) — Servigos de auxiliar de escritério;

k) — Servigos de auxiliar administrativo;

[) — Servicos de Office boy (continuo);

m) — Servicos de digitacdo; n) — Servicos de assessoria de imprensa e de relacbes publicas;
0) — Servigos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo proprio 6rgéo licitante;
p) — Servicos de ascensorista;

g) — Servicos de enfermagem; e

r) — Servicos de agentes comunitarios de saude.

Paragrafo Primeiro — O disposto nesta Clausula ndo autoriza outras formas de terceirizacdo sem previsao legal.

Paragrafo Segundo — As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicacao e acordos prévios, ampliar o
rol de servigos elencados no caput.

Clausula Segunda - Considera-se cooperativa de mao-de-obra, aquela associagdo cuja atividade precipua seja a
mera intermediacdo individual de trabalhadores de uma ou varias profissbes (inexistindo assim vinculo de
solidariedade entre seus associados), que ndo detenham qualquer meio de producdo, e cujos servicos sejam
prestados a terceiros, de forma individual (e ndo coletiva), pelos seus associados.

Clausula Terceira - A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos editais de licitacdo, a fim de esclarecer a
natureza dos servicos licitados, determinando, por conseguinte, se 0s mesmos podem ser prestados por empresas
prestadoras de servigos (trabalhadores subordinados), cooperativas de trabalho, trabalhadores autbnomos, avulsos
ou eventuais;

Paragrafo Primeiro - E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde que 0s servicos licitados ndo
estejam incluidos no rol inserido nas alineas “a” a “r" da Clausula Primeira e sejam prestados em carater coletivo e
com absoluta autonomia dos cooperados, seja em relacdo as cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servicos,
devendo ser juntada, na fase de habilitacéo, listagem contendo o nome de todos os associados. Esclarecem as partes
gue somente 0s servicos podem ser terceirizados, restando absolutamente vedado o fornecimento (intermediacdo de
mao-de-obra) de trabalhadores a 6rgaos publicos por cooperativas de qualquer natureza.

Paragrafo Segundo — Os editais de licitacdo que se destinem a contratar os servi¢os disciplinados pela Clausula
Primeira deverdo fazer expressa mengdo ao presente termo de conciliagdo e sua homologacdo, se possivel
transcrevendo-os na integra ou fazendo parte integrante desses editais, como anexo.

Paragrafo Terceiro - Para a prestacdo de servicos em sua forma subordinada, a licitante vencedora do certame
devera comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de servigos para as quais se objetiva a contratacao,
constituindose esse requisito, condicdo obrigatdria a assinatura do respectivo contrato.

DAS SANGOES PELO DESCUMPRIMENTO

Clausula Quarta — A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte) correspondente a R$ 1.000,00 (um mil
reais) por trabalhador que esteja em desacordo com as condi¢des estabelecidas no presente Termo de Conciliagéo,
sendo a mesma reversivel ao Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT).
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Paragrafo Primeiro — O servidor publico que, em nome da Administracao, firmar o contrato de prestacéo de servicos
nas atividades relacionadas nas alineas “a” a “r’ da Clausula Primeira, seré responsével solidario por qualquer
contratacdo irregular, respondendo pela multa prevista no caput, sem prejuizo das demais cominagdes legais.
Paragrafo Segundo — Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados neste ajuste, a UNIAO, depois de
intimada, terd prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua justificativa perante o Ministério Publico do Trabalho.

DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRAGCAO PUBLICA INDIRETA

Clausula Quinta — A UNIAO se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas diretrizes ora pactuadas
em relacdo as autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas e sociedades de economia mista, a fim de vincular
todos os 6rgdos integrantes da administracdo publica indireta ao cumprimento do presente termo de conciliagéo,
sendo que em relacdo as empresas publicas e sociedades de economia mista devera ser dado conhecimento ao
Departamento de Coordenacdo e Controle das Empresas Estatais — DEST, do Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestdo, ou 6rgdo equivalente, para que discipline a matéria no ambito de sua
competéncia.

DA HOMOLOGAGAO JUDICIAL DO AJUSTE

Clausula Sexta — As partes submetem os termos da presente conciliacdo a homologacao do Juizo da MM. Vigésima
Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos juridicos. Clausula Sétima — Os termos da presente avenca
gerardo seus efeitos juridicos a partir da data de sua homologacéo judicial.

Paragrafo Gnico — Os contratos em vigor entre a UNIAO e as Cooperativas, que contrariem o presente acordo, ndo
serdo renovados ou prorrogados.

Clausula Oitava — A presente conciliacdo extingue o processo com exame do mérito apenas em relacdo a UNIAO,
prosseguindo o feito quanto aos demais réus.

Dito isto, por estarem as partes ajustadas e compromissadas, firmam a presente conciliagdo em cinco vias, a qual
tera eficacia de titulo judicial, nos termos dos Artigos 831, paragrafo Unico, e 876, caput, da CLT.

Brasilia, 05 de junho de 2003.

GUILHERME MASTRICHI BASSO

Procurador-Geral do Trabalho

GUIOMAR RECHIA GOMES

Vice-Procuradora-Geral do Trabalho

BRASILINO SANTOS RAMOS

Procurador-Chefe /PRT 10% Regido

FABIO LEAL CARDOSO

Procurador do Trabalho

MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO
Procurador-Geral da Unido
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HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO

Sub-Procuradora-Regional da Unido—12 Regido

MARIO LUIZ GUERREIRO

Advogado da Unido
Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO
Presidente da Associacdo Nacional dos Magistrados da Justica do Trabalho — ANAMATRA

PAULO SERGIO DOMINGUES
Presidente da Associa¢ao dos Juizes Federais do Brasil — AJUFE

REGINA BUTRUS
Presidente da Associa¢do Nacional dos Procuradores do Trabalho — ANP

21. ANEXO IX - TERMO CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO IX - TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital , no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregao
Eletrénico n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade
das informagfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

22. ANEXO X -Termo de Cooperacao Técnica

ANEXO X
MODELO DE TERMO DE COOPERAGAO TECNICA

TERMO DE COOPERAGCAO TECNICAN° |

TERMO DE COOPERAGCAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
(ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUICAO FINANCEIRA
VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA RETENGCAO DE PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS
PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUGCAO NORMATIVA XXXX, E
ALTERAGOES POSTERIORES.
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A UNIAO, por intermédio do , (informar o 6rgéo) estabelecido(a) , (endereco completo),

inscrito(a) no CNPJ/MF sob on® /- | por meio da Coordenacédo , consoante delegacdo de
competéncia conferida pela Portaria n° ,de / |/ |, (data) publicada no D.O.U.de _/ [/ | (data)
neste ato, representado(a) pelo(a) (cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n° , expedida pela , € inscrito no CPF sob n° , homeado(a) pela
Portaria n° ,de |/ |/ (data), publicada no D.O.U.de _/ /  (data), doravante denominado(a)
ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a INSTITUICAO FINANCEIRA, , estabelecido(a)
, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° , daqui por diante denominado(a)

INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu (cargo), Senhor(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida pela , € inscrito no

CPF sob n° , t8ém justo e acordado o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA, para o

estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas bancarias especificas destinadas
a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacéo de precos de contratos firmados
pelo érgéo ou entidade ora mencionado, mediante as condi¢des previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA

DAS DEFINICOES

Para efeito deste Termo de Cooperacao Técnica entende-se por:

1. CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a ADMINISTRACAO.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formacdo de pregcos de contratos firmados pela
ADMINISTRACAO.

4. Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para movimentacao - cadastro em nome do Prestador dos Servi¢os de
cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com conhecimento das chaves e
senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgdo da Administracéo Publica Federal e a Instituicdo Financeira.
CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO FINANCEIRA, dos
critérios para abertura de contas-depodsitos especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacéo de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO, bem como
viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagcdo em nome do
Prestador de Servigos do Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depdsitos dos recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e de formac&o de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de
Servicos dos Contratos e ser4 denominada conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao.

3. A movimentagao dos recursos na conta-depdésito vinculada - bloqueada para movimentacgao sera providenciada
exclusivamente & ordem da ADMINISTRAGAO.

CLAUSULA TERCEIRA

DO FLUXO OPERACIONAL
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O cadastramento, captacdo e movimentacdo dos recursos dar-se-do conforme o fluxo operacional a seguir:
1. A ADMINISTRACAO firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

2. A ADMINISTRACAO envia & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em modelo especifico
previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura de conta-deposito
vinculada - bloqueada para movimentacdo - em nome do Prestador de Servi¢os que tiver contrato firmado ou envia
Oficio & INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-depésito vinculada - bloqueada para
movimentagdo em nome do Prestador de Servicos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO e abre conta-depésito vinculada
- bloqueada para movimentagdo, em nome do Prestador dos Servigos para todos os registros dos arquivos validos,
nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territério nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da
ADMINISTRACAO e, apés a entrega, pelo Prestador de Servicos, dos documentos necessarios, procede a abertura
da conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentagdo em nome do Prestador de Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia & ADMINISTRACAO arquivo retorno em modelo especifico previamente
acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagéo
aberta em nome do Prestador dos Servicos, bem como as eventuais rejei¢des, indicando seus motivos ou envia
Oficio & ADMINISTRACAO, contendo o nimero da conta-depdsito vinculada —bloqueada para movimentagido em
nome do Prestador de Servigos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua cadastro no seu sistema eletronico.

6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de formac&o de precos do
contrato firmado pela ADMINISTRACAO na conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacdo, mantida
exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancaria, na forma
estabelecida pela ADMINISTRACAO e pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita & INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentagdo dos recursos, na forma do Anexo IV
do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacido de movimentacdo financeira na conta-depdsito vinculada -
bloqueada para movimentacdo efetuada pela ADMINISTRACAO, confirmando, por meio de Oficio, nos moldes
indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a movimentacao ndo tenha sido efetuada pela Administracdo via meio
eletrénico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza & ADMINISTRACAO aplicativo, via internet, para consulta de saldos e
extratos e para movimentacdo, se for o caso, da conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacdo, apos
autorizacéo expressa da ADMINISTRACAO, para recebimento de chave e senhas de acesso a sistema eletronico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacdo fica
condicionado a expressa autorizagao, formalizada em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste
Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas, quando do processo de entrega da documentacdo junto a
agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacdo serdo
remunerados conforme indice de correcdo da poupanca pro rata die.

9.1.3. Eventual alteragcdo da forma de corre¢do da poupanca prevista no subitem 9.1.2 deste Instrumento implicara a
revisdo deste Termo de Cooperacgédo Técnica.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A ADMINISTRACAO compete:
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1. Assinar o Termo de Ades&o ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esta estabelecido o vinculo
juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizacdo de qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no maximo, 4 (quatro) servidores
para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas de acesso ao autoatendimento &
Administracdo, com poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos das contas-depdsitos vinculadas -
bloqueadas para movimentacao.

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os Participes, solicitando o
cadastramento das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para movimentacdo ou remeter & INSTITUICAO
FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das contas-depdésitos vinculadas - bloqueadas para movimentacao.

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentacéo de recursos das contas-
depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacao ou movimenta-los por meio eletrénico.

5. Comunicar ao Prestador de Servigcos, na forma do Anexo VIII do presente Instrumento, o cadastramento das

contas-depdésitos vinculadas - bloqueadas para movimentacao, orientando-os a comparecer a Agéncia da

INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a regularizacdo, entrega de documentos e assinatura da autorizagao,
em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRAGCAO possa
ter acesso aos saldos e aos extratos da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagéo, bem como solicitar
movimentagodes financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagcdo para possibilitar o acesso aos sistemas de
autoatendimento, por intermédio do qual serd viabilizado o acesso aos saldos e aos extratos das contas-depdsitos
vinculadas-bloqueadas para movimentacao.

7. Adequar-se a eventuais alteracdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transagdes dos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO
FINANCEIRA.

9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO
FINANCEIRA.

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da quebra de sigilo
das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de autoatendimento, conforme item 2 desta
clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de
terceiros ndo autorizados.

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transacBes ndo concluidas em razdo de falha de seu
equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informacédo ou de fornecimento incompleto de
informacdes.

a

12. Comunicar tempestivamente & INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada que possa
comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de autoatendimento, em especial, no que concerne
a seguranca das informacoes.

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar o hardware e software
utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento.

14. Nao divulgar quaisquer informacdes contidas nas transacdes efetuadas nos sistemas de autoatendimento
colocados a sua disposicdo, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade em face de servidores, e outras
pessoas integrantes da ADMINISTRAGCAO que n&o sejam usuérios, e as normas de seguranca da informacéo da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUIGAO FINANCEIRA
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A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:
1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento & ADMINISTRACAO.

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na primeira conexao aos
sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas seréo obrigatoriamente substituidas pelos respectivos
detentores das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usuario.

3. Informar & ADMINISTRACAO quaisquer alteracdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA, por
intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio.

4. Prestar 0 apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servico, objeto deste Instrumento, e ao
cadastramento de contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentacao.

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do cadastramento das
contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentacdo ou encaminhar Oficio, contendo o nimero da conta
aberta em nome do Prestador dos Servicos.

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste Instrumento.
7. Informar & ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atencéo aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA

DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperagdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou futuro, sendo vedada a
transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA
* Observar a Orientacao NormativalAGU n° 44, de 26 de fevereiro de 2014.

O presente Termo de Cooperacao Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta) meses, a contar da
data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA
DA PUBLICACAO

A publicacdo de extrato do presente Instrumento no Diario Oficial da Unido sera providenciada pela
ADMINISTRACAO até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA
DAS ALTERAGCOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperagcdo Técnica, a exce¢do da que trata do objeto,
poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado entre os Participes, passando
esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagcdo Técnica poderd ser denunciado por qualquer dos Participes em razdo do
descumprimento de qualquer das obrigacdes ou condi¢cdes nele pactuadas, bem assim pela superveniéncia de norma
legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante
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comunicacgdo prévia da parte que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os
Participes responséveis pelas obrigagbes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO FORO

Os casos omissos e/ou situagBes contraditorias deste Termo de Cooperagcdo Técnica deverdao ser resolvidos
mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia comunicagdo por escrito da ocorréncia, consignando prazo para
resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos dessa forma serdo dirimidos pela Justica Federal, na
Secao Judiciaria de

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e
forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os legitimos efeitos de direito.

(Local e data)

Assinatura do representante da Assinatura do representante da

ADMINISTRACAO INSTITUICAO FINANCEIRA

Testemunhas:
Nome: Nome:

CPF: CPE

Anexo | do Termo de Cooperacdo Técnica n° I

Oficio n°® / - ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

de de 20__.

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)

(cargo/Gerente)

(Endereco com CEP)
Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperagdo Técnica n° / , firmado com essa Instituicdo, para solicitar que,
excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagdo —, em
nome do Prestador de Servicos a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na
planilha de custos e formac&o de precos do Contrato n°® /| firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL:

CNPJ:

Razao Social:

Nome Personalizado:

Endereco:
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Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administragdo Publica Federal

ou do servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo Il do Termo de Cooperacao Técnica n° /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

, de de 20 .
Senhor (a) ,
Em atencdo ao Oficio informamos que o representante legal da empresa ,
CNPJ , devera comparecer a agéncia para assinar o contrato da
abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao, destinada a receber créditos ao amparo na IN
n° de de de , a titulo de provisao para encargos trabalhistas do Contrato n°
Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperagdo Téchnica n° /-- firmado com a Instituicdo

Financeira, qualquer tipo de movimentac&o financeira somente ocorrera mediante solicitacdo da ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL.

Gerente
Ao (A) Senhor (a)
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

Endereco

Anexo lll do Termo de Cooperacao Técnica n° /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio n° /

de de 20__.
Senhor (a),
Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo a
empresa , CNPJ , ha Agéncia , da Instituicdo
Financeira , prefixo , destinada a receber os créditos ao amparo da IN n° de  de
___de , da Secretaria de Gestédo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao:
Agéncia:
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Convenente Subordinante: Administracédo Publica Federal

Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracdo Publica podera realizar os créditos apds pré-cadastramento no portal da
Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente serd aberta apés o acolhimento do primeiro depdésito e, conforme Termo de
Cooperacgéo Técnica n° / , qualquer tipo de movimentacédo financeira ocorrera mediante solicitacdo
da ADMINISTRACAOPUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

Gerente

Anexo IV do Termo de Cooperacao Téchica n° /
Oficion® /20__ -

Local, de de 20 .

A(0) Senhor(a) Gerente

(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)
Senhor (a) Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacdo de R$ da conta n° da
agéncia n° de titularidade de ,

(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n° , aberta para receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacéo de precos do Contrato n®___/ , firmado por esta ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR na seguinte conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentag&o:

Instituicdo Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administracéo Publica Federal/ou

servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo V do Termo de Cooperacdo Téchica n° /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)
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Oficio/Carta n° (nimero sequencial)

, de de 20 .

Senhor (a)

(nome do representante da Administragcdo Publica Federal)

Em atencado ao seu Oficio n° 120 - , de

conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacédo —de n°
da Instituicdo Financeira, e CREDITO na seguinte conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao:

CREDITAR

Instituicdo Financeira Agéncia

Atenciosamente,

(nome do Gerente)

N° da Agéncia da Instituicdo Financeira

Anexo VI do Termo de Cooperacdo Téchica n° /

AUTORIZACAO

A Agéncia da Instituicdo Financeira

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Conta

CPF /CNPJ

/20___, informo a efetivacdo de DEBITO na
, da agéncia n°

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL solicite a essa agéncia
bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de movimentacéo financeira na conta-depdsito vinculada

- bloqueada para movimentacao n°

- bloqueada para movimentacdo, de minha titularidade,

aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de pregos do Contrato
n°  / , firmado com a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da

referida conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentagao, extratos e movimentacdes financeiras, inclusive

de aplicag@es financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacao

Anexo VIl do Termo de Cooperagao Técnica n° /

Oficio n° 20 -

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.

68 de 70



. de de20

Ao (A) Senhor(a) Gerente

(nome do gerente)

(enderego da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito providenciar a geracdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos sistemas de

autoatendimento dessa Instituicdo Financeira para os servidores a seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragcdo Publica Federal ou

do servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo VIl do Termo de Cooperacao Técnica n° |
Oficio n° 20 -
Local, de de20

Ao (A) Senhor(a)

(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administracéo Publica Federal)
(endereco da empresa com CEP)

Senhor (a) Sécio-Proprietério,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-depdsito vinculada-bloqueada para movimentagéo, pertencente ao CNPJ
sob n° , ha Agéncia n° , da INSTITUICAO FINANCEIRA , em seu
nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacéo de precos do
Contrato n°® / , firmado entre essa empresa e esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento deste
Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacéo indicada no ato convocatério de licitagdo, de acordo com as
normas do Banco Central, bem como assinar os documentos indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em
carater irrevogavel e irretratavel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos da
referida conta - depésito, aos extratos e a movimentagdes financeiras, inclusive de aplicacdes financeiras e solicitar
quaisquer movimentacdes financeiras da referida conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior poderd ensejar aplicacdo das sangdes
previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,
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Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragdo Publica Federal ou do servidor previamente designado pelo ordenador

23. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

BENEDITO VENTURA JUNIOR

Membro da comissdo de contratagao

AUGUSTO CESAR SOUZA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/10/2026 as 08:58:22.

EVA CAROLINE MAGALHAES DE ARAUJO

Membro da comissao de contratacao

ANTONIO CLEITON LOPES DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/10/2026 as 11:29:07.
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